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Caiet de sarcini EZlfé/ 02)' 2(7??

pentru achizitia de servicii de formare profesionald — ,,Curs Vorbitul liber in public”
COD CPV: 80530000-8

1. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

S.P.E.E.H. Hidroelectrica S.A. are ca activitate principald producerea si vanzarea de energie
electrica si servicii de sistem si are sediul Tn Roménia, Municipiul Bucuresti, B-dul. lon
Mihalache, nr. 15-17, etajele 10-15, sectorul 1.

Prezentul Caiet de sarcini are ca obiect achizitia serviciilor de formare profesionald — , Curs
Vorbitul liber in public”.

2. OBLIGATIILE PRESTATORULUI

2.1. Cerinte generale:

Scopul principal al cursului este formarea unui salariat din cadrul Departamentului Protectia
Datelor Personale, pentru verbitul liber in public.

2.2. Organizarea si desfisurarea programului de formare profesionala:

1. Obiectivele cursului/tematica cursului:

Obiective:

Acest curs este organizat pentru ca salariatul participant sd deprind3 abilitatile necesare
vorbitului liber in public, fara sa aiba nevoie de o linie de discurs scris.

Tematica:

- Abilitati necesare unui bun prezentator in public;

- Structurarea prezentarii asa incdt mesajul sa ajunga intr-un mod eficient la public;
- Cum trebuie realizatd o repetitie corecta a discursului public;

- Planificarea unui discurs public de succes;

- Limbajul nonverbal Tn discursul public;

- Cum sa scapi de ticurile verbale.

Cerintele tematicii sunt minimale si pot fi completate.

2. Rezultate curs:

Participantul va avea capacitatea sa structureze si sa livreze un discurs eficient in public.
3.Nr de ore de instruire: 12 ore.

4.Grupul tinta : 1 salariat din cadrul Departamentului Protectia Datelor Personale.
5.Documentul obtinut la finalizarea cursului: Conform art. 11, alin (2) din NORME
METODOLOGICE de aplicare a prevederilor Ordonantel Guvernufui nr. 129/2000 privind
formarea profesionald a adultilor, cu modificarile si completarile ultericare: , Furnizorii de
formare profesionald neautorizati organizeazd programe de formare profesionald finalizate
cu documente de absolvire proprii care nu au recunoastere nationald.” Prin urmare, [a
finalizarea cursului, furnizoru!l de formare profesionald va emite un document de absolvire
propriu, din care sa reiasa participarea la curs.

6. Locatie curs: on—line

505.210 F4vO0



3. PRETUL ACHIZITIEI/ PRETUL CONTRACTULUI

Ofertantii vor detalia pretul per participant, in lei, fard TVA.

Pretul va include si materialele didactice/ suportul de curs pentru studiu, Tn format electranic,
precum si documente doveditoare efectuarii cursului.

Achizitorul va achita pretul unitar convenit pentru salariatul participant, desemnat de
beneficiar si instruit de prestator. Efectuarea platii se va realiza dupd efectuarea modulului
de curs, in baza listei de prezentd si a facturii emise de prestator, insotitd de documentul
obtinut |a finalizarea cursului.

Platile se vor efectua in termen de 30 de zile de la data emiterii facturii prin sistemul national
privind factura electronica RO e-factura.

4. CERINTE DE SECURITATE $1 CONFIDENTIALITATE

Prestatorul isi asuma Tntreaga responsabilitate privind prestarea serviciilor si securitatea si
sandtatea persoanelor participante, cu privire la serviciile furnizate.

Prestatorul va asigura confidentialitatea cu privire la datele si informatiile la care are acces,
conform cerintelor legale in domeniu.

Toate informatiile aduse la cunostintd furnizorului pentru prestarea serviciilor profesionale
solicitate de beneficiar trebuie tratate cu cel mai Tnalt grad de confidentialitate, accesul la
acestea fiind limitat numai la persoanele implicate Tn proces.

Pe toatd durata contractului de prestare de servicii, vor fi respectate prevederile
Regulamentului de protectie a datelor cu caracter personal (GDPR nr. 679/2016 cu aplicare
din 25.05.2018).

5. DURATA CONTRACTULUI
Durata contractului este de 12 luni de la semnare, perioada prestarii efective a serviciilor
urmand sa fie stabilita de comun acord cu prestatorul, in interiorul duratei contractuale.

6. COMUNICAREA

- Activitdtile de formare se desfdsoard in limba romana.

- Achizitorul va pune la dispozitia prestatorului, in vederea comunicarii tuturor informatiilor
de interes pentru desfasurarea proiectului, 0 persoand de contact.

- Prestatorul va pune la dispozitia achizitorului datele de contact a cel putin o persoana care
participd in cadrul proiectului (Nume si prenume/ fax/ telefon/ e-mail}.

- Prestatorul va asigura toate materiaiele necesare (electronic.pdf}.

- Informatiile din suportul de curs trebuie sa fie accesibile {sa utilizeze un limbaj accesibil,
termenii tehnici sunt explicati, se oferd exemple, existd elemente de marcare si de sumarizare
a continutului de retinut) si adaptate profilelor participantilor.
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7. CONDITII DE PARTICIPARE S| CRITERII DE EVALUARE A OFERTELOR

Modul de prezentare a propunerii tehnice

Propunerea tehnicé se va intocmi conform caracteristicilor mentionate in prezentul caiet de
sarcini, in limba roman3, intr-o maniera organizata, astfel incat procesul de evaluare a
ofertelor sd permitd identificarea facild a corespondentei informatiilor cuprinse in ofertd cu
caietul de sarcini.

Evaluarea ofertelor si stabilirea ofertei castigdtoare se face numai dintre ofertele admisibile,
prin ,criteriul de atribuire”: [x] Pretul cel mai scazut.
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