Caiet de sarcini
pentru achizitia de servicii de formare profesionald ~ ,Curs de speciaiizare responsabil cu protectia
datelor cu caracter personal”
Cod CPV: 8G530000-3

1. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI ﬁé’?’f’(f/«gff 024
S.P.E.E.H. Hidroelectrica S.A. are ca activitate principalad producerea si vanzarea de energie elactrich si
servicii de sistem si are sediul in Roménia, Municipiul Bucuresti, B-dul. lon Mihalache, nr. 15-17, etaj 10-

15, sectorul 1.

Prezentul Caiet de sarcini are ca obiect achizitia serviciilor de formare profesionald ,Curs de specializare
responsabil cu protectia datelor cu carocter personal”, pentru un numar de maxim 25 salariaii.

2. OBLIGATIILE PRESTATCRULUI

2.1. Cerinie generale:

Scopul principal al cursului este formarea unui numiar de 25 salariati din cadrul Departamentului Juridic,
pentru obiinerea certificatelor de absolvire — Responsabil cu Protectia Datelor cu Caracter Personal -
Cod COR 242231,

2.2. Organizarea si desfisurarea programului de formare profesionala:

1. Obiectivele cursuluiftematica cursului:

Partea |:

Modalitate de pregétire: pregétire teoretica.

Numar ore minim obligatorii: 60 ore

Partea ll:

Modalitatea de pregitire: experienti practicd. Pe baza instrumentelor de lucru furnizate in cadrul
pregitirii teoretice, cursantii vor trebui s& elaboreze un plan de lucru aferent DPO, un registru de
evidentd a prelucrdri, un modul de misiune audit, precum si sd solutioneze anumite spete practice
ipotetice pe care le vom agrea impreund. Dovedirea realizirii sesiunii de practicad se va face prin
redactarea / completarea instrumentelor de lucru puse la dispozitie de formator, pe baza unei speie
Numir ore minim obligatorii: 120 are

Partea lil;

Examinare

Cursantii se vor deplasa la sediul ales pentru derularea examenului de absclvire a cursului si vor sustine
un examen scris in fata comisiei de evaluare. Examenul scris va testa atét partea teoreticd cdt si partea
practicd. Examinarea teoreticd va consta intr-un test gril3, iar examinarea practicd va consta in
realizarea unui proiect pe bazd de spetd.

Not4 final3 pentru obtinerea certificatelor de absolvire = minim 7

2. Rezuitate curs;

> Obtinerea calificirii de responsabil cu proteciia datelor cu caracter personal;

» Competente privind gestionarea activitdlii de protectie a datelor cu caracter personal dintr-o

organizatie.
3. Nr de ore de instruire:
Cursul are o durats totald de 180 ore / salariat astfel :
v 60 ore sunt alocate pentru sesiunga de formare teoretic;
v 120 ore pentru sesiunea de formare practica.
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4. Grupul tintd (cui se adreseazd cursul):

- 25 salariati din cadrul Departamentului Juridic.

5. Certificatul de absolvire :

La finalul cursului, Tn urma absolvirii examenului, participantii vor obtine Certificate de absolvire, Cod
COR 242231 - Responsabil cu Protectia Datelor cu Caracter Personal.

6. Locatie curs: La sediul prestatorului / o locatie aleasa de comun acord / on-line.

3. PRETUL ACHIZITIE}/ PRETUL CONTRACTULUI

Ofertantii vor detalia pretul per participant, tn lei, fra TVA.

Prejul va include si materialele didactice/ suportul de curs pentru studiu, in format electronic/ in format
fizic, precum si documente doveditoare sustinerii examenuiui final.

Achizitorul va achita preful unitar convenit per salariat pentru salariatii participanti, desemnati de
beneficiar si instruiti de prestator, care vor absolvi examenul. Efectuarea platii se va realiza dupa
efectuarea modulului de curs si sustinerii examenului, in baza listei de prezenta, a rezultaieior cbiinute
fn urma examindrii si a facturii emise de prestator, insotitd de certificatele de absolvire ale
participantilor.

Platile se vor efectua in termen de 30 de zile de la data emiterii facturii prin sistemul national privind
factura electronicd RO e-factura. |

4, CERINTE GE SECURITATE 5! CONFIDENTIALITATE

Prestatorul fsi asumd Tntreaga responsabilitate privind prestarea serviciilor si securitatea §i sdndiatea
persoanelor participante, cu privire la serviciile furnizate.

Prestatorul va asigura confidentialitatea cu privire la datele si informatiile la care are acces, conform
cerintelor legale In domeniu,

Toate informatiile aduse la cunostint3 furnizorului pentru prestarea serviciilor profesionale solicitate de
beneficiar trebuie tratate cu cel mai inalt grad de confidentialitate, accesul la acestea fiind limitat numai
fa perscanele implicate in proces.

Pe toatd durata contractului de prestare de servicii, vor fi respectate prevederile Regulamentului de
protectie a datelor cu caracter personal{GDPR nr. 679/2016 cu aplicare din 25.05.2018).

5. DURATA CONTRACTULUI
Durata contractului este de 6 luni de la semnare.

6. COMUNICAREA

- Activitiiile de formare se vor desfasoara Tn limba romana.

- Achizitorul va pune la dispozitia prestatorului, in vederea comunicarii tuturor informaiilor de interes
pentru desfisurarea proiectului, o persoana de contact.

- Prestatorul va pune la dispozitia achizitorului datele de contact a cel putin doud persoane care
participd in cadrul proiectutui (Nume si prenume/ fax/ telefon/ e-mail).

- Prestatorul va asigura toate materialele necesare (format hirtie i electronic .pdf), va asigura acces ia
platforma de cursuri on-line pentru sustinerea instruirii/examinarii.

- Informatiile din suportul de curs trebuie si fie accesibile (s& utilizeze un limbaj accesibil, termenii
tehnici sunt explicati , se oferd exemple, existd elemente de marcare si de sumarizare a continutului de
retinut) si adaptate pofilelor participantilor.

7. CONDITII DE PARTICIPARE $I CRITERII DE EVALUARE A OFERTELOR
Modul de prezentare a propuneril tehnice
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Propunerea tehnica se va Intocmi conform caracteristicilor menfionate in prezentul caiet de sarcini, in
limba romanad, intr-o manierd organizatd, astfel Tncdt procesul de evaluare a ofertelor s& permit?
identificarea facila a corespondentei informatiilor cuprinse tn ofertd cu caietul de sarcini.

Evaluarea ofertelor si stabilirea ofertei castigitoare se face numai dintre ofertele admisibile, prin
aCriteriui de atribuire™:
» [X] Pretul cel mal scizut.

lonela STAN
Manager Departamanuresurse Umane lon MONCEA
Manager Departament Juridic
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