FORMULARE ȘI MODELE DE DOCUMENTE
Această secţiune conţine formularele destinate, pe de o parte să faciliteze elaborarea şi prezentarea ofertei şi a documentelor care o însoţesc, pe de altă parte să permită comisiei de evaluare examinarea şi evaluarea rapidă şi corectă a ofertei depuse.
Ofertantul participant la procedura pentru atribuirea contractului de achiziţie sectorială are obligaţia de a prezenta formularele prevăzute în cadrul acestei secţiuni, completate în mod corespunzător şi semnate de persoanele autorizate, in cadrul ofertei se vor atasa si documentele necesare indeplinirii cerintelor de calificare conform anuntului, documente valabile la data prezentarii.
Formularul 1

Ofertant

  .. .......................

 (denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

 
Subsemnatul........................, reprezentant imputernicit al …………………………………….. (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situatia prevazute la art. 177 din Legea 99/2016, privind atribuirea contractelor sectoriale,  respectiv nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti pentru:

a) constituirea unui grup infracţional organizat, prevăzută la art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare;
b) infracţiuni de corupţie, prevăzute la art. 289—294 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, şi infracţiuni asimilate infracţiunilor de corupţie prevăzute la art. 10—13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea şi sancţionarea faptelor de corupţie, cu modificările şi completările ulterioare;
c) infracţiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute la art. 181—185 din Legea nr. 78/2000, cu modificările şi completările ulterioare;
d) acte de terorism prevăzute la art. 32—35 şi art. 37—38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea şi combaterea terorismului, cu modificările şi completările ulterioare;
e) spălarea banilor, prevăzută la art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea şi sancţionarea spălării banilor, precum şi pentru instituirea unor măsuri de prevenire şi combatere a finanţării terorismului, republicată, cu modificările ulterioare, sau finanţarea terorismului, prevăzută la art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificările şi completările ulterioare;
f) traficul şi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute la art. 209—217 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare;
g) fraudă, în sensul articolului 1 din Convenţia privind protejarea intereselor financiare ale Comunităţilor Europene din 27 noiembrie 1995.
 Subsemnatul ........................declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca entitatea Contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Înteleg ca în cazul în care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul în declaratii.

 Data completarii ................                                                    

Ofertant,

_______________

(semnatura autorizata)

                                                          Formularul 2

Ofertant
  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARATIE 

privind neîncadrarea în situatiile prevazute la art. 178 din Legea 99/2016

Subsemnatul ........................, reprezentant imputernicit al …………………………………….. (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic),  în calitate de candidat/ofertant, la procedura de ……………… pentru procedura proprie Servicii de formare profesională în domeniul Marketing Digital la data de .............. [se insereaza data], organizata de Hidroelectrica SA.
declar pe proprie raspundere ca:

· mi-am îndeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformitate cu prevederile legale în vigoare în România (sau în tara în care este stabilit ofertantul) pâna la data solicitata.................

Subsemnatul …………………..declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte în fiecare detaliu si înteleg ca entitatea contractanta are dreptul de a solicita, în scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Înteleg ca în cazul în care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul în declaratii.

Candidat/ofertant,

_______________

(semnatura autorizata)

                                                                                                                                        Formularul 3

Candidat/ofertant

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARATIE 

privind neîncadrarea în situatiile prevazute la art. 180 din Legea 99/2016

Subsemnatul........................, reprezentant imputernicit al …………………………………….. (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), în calitate de candidat/ofertant, la procedura de atribuire a contractului sectorial de servicii Servicii de formare profesională în domeniul Marketing Digital la data de .............. [se insereaza data], organizata de Hidroelectrica SA,  
declar pe proprie raspundere ca:

a) nu încalc obligaţiile stabilite potrivit art. 64 alin. (1), iar entitatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi decizii ale entităţilor competente prin care se constată încălcarea acestor obligaţii;

b) nu ma aflu în procedura insolvenţei sau în lichidare, în supraveghere judiciară, sau în încetarea activităţii;

c) nu am comis o abatere profesională gravă, care imi pune în discuţie integritatea, pe care  entitatea contractantă sa o poata demonstra prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi o decizie a unei instanţe judecătoreşti, a unei autorităţi administrative sau a unei organizaţii internaţionale;

d) nu ma aflu într-o situaţie de conflict de interese în cadrul sau/în legătură cu procedura în cauză, de natura sa sa nu poata fi  remediată în mod efectiv prin alte măsuri mai puţin severe, prevăzute la art. 75 alin. (3) din Legea 99/2016;

e) nu am participat anterior la pregătirea procedurii de atribuire care sa fi condus la distorsionarea concurenţei, situaţie care sa nu poate fi remediată prin alte măsuri mai puţin severe;

f) nu mi-am încălcat în mod grav sau repetat obligaţiile principale ce-i reveneau în cadrul unui contract de achiziţii publice, al unui contract sectorial sau al unui contract de concesiune încheiate anterior, încălcări care sa fi dus  la încetarea anticipată respectivului contract, plata de daune interese sau alte sancţiuni comparabile;

Subsemnatul ………………..declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte în fiecare detaliu si înteleg ca entitatea contractanta are dreptul de a solicita, în scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Înteleg ca în cazul în care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul în declaratii.

Candidat/ofertant,

_______________

(semnatura autorizata)

Formularul 4

Candidat/ofertant

.........................................

 (denumirea/numele)
DECLARAŢIE 

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 73  din Legea 99/2016
Subsemnatul(a).................................................. reprezentant imputernicit al …………………………………….. (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), în calitate de candidat/ofertant, la procedura de atribuire a contractului sectorial de servicii Servicii de formare in domeniul Marketing Digital, la data de ...........[se inserează data], organizată de Hidroelectrica SA, declar pe proprie răspundere că:
a) Societatea noastra nu participa în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a persoanelor care deţin părţi sociale, părţi de interes, acţiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători sau subcontractanţi propuşi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători sau subcontractanţi propuşi;

b) Societatea noastra nu participa în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane care este soţ/soţie, rudă sau afin, până la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi;

c) Societatea noastra nu  are drept membri în cadrul consiliului de administraţie/organului de conducere sau de supervizare şi/sau are acţionari ori asociaţi semnificativi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul entităţii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire;

d) Societatea noastra nu are persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul entităţii contractante sau al prestatorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire.

e) Societatea noastra nu a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul entităţii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire.

Persoanele cu funcții de decizie din cadrul entității contractante în ceea ce privește organizarea, derularea și finalizarea procedurii sunt: 
	1. 

Karoly Borbely
                

Presedinte Directorat

2.

Bogdan-Nicolae Badea

Membru Directorat

3.

Radu-Ioan Constantin

Membru Directorat

4.

Ianas Radoi

Membru Directorat

5.

Marian Fetita

Membru Directorat

6.

Gabriela Vasilescu

Manager Departament Contabilitate

7.

Andreea Milodin

Manager Departament Furnizare

8.

Silvia Sologiuc

Manager Departament Procurement

9.

Ion Moncea

Manager Departamentul Juridic

10.

Ionela Stancu

Manager Departament Resurse Umane

11

Ana Pavelet

Sef Serviciu Comunicare PR CSR

12. 

Anca Popescu

Sef Serviciu Dezvoltare Personal

13

Marius Cornoiu

Sef serviciu Operatiuni Suport

14.

Mirela Paraschiv

Specialist Resurse Umane, Serv. Dezvoltare Personal

15.

Stefania Morar

Specialist Resurse Umane, Serv. Dezvoltare Personal

16.

Beatrice Lambrinoc 

Specialist in relatii publice, serv. Comunicare PR CSR

17.

Sorin Bogatoniu

Sef Serviciul Achizitii, Dep Procurement

18.

Gabriela Solomon

Ref. de specialitate,Comp Achizitii, S Wind

19.

Alexandru Anghel

Inginer, Serv Achizitii




Subsemnatul .....................declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte în fiecare detaliu si înteleg ca entitatea contractanta are dreptul de a solicita, în scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Înteleg ca în cazul în care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul în declaratii.

Ofertant,

_______________

(semnatura autorizata)

                                                                                                                                                                      Formular 5
Operator economic

_________________

(denumirea/numele)

SĂNĂTATE ŞI protecŢia muncii

Subsemnatul ........................... (denumirea ofertantului) declar pe propria răspundere că mă anagajez să îndeplinesc obligaţiile contractuale, în conformitate cu regulile obligatorii referitoare la condiţiile de muncă şi de protecţie a muncii, care sunt în vigoare în România.

De asemenea, declar pe propria răspundere că la elaborarea ofertei am ţinut cont de obligaţiile referitoare la condiţiile de muncă şi de protecţie a muncii, şi am inclus costul pentru îndeplinirea acestor obligaţii.

Data completării:





       Operator economic,








 
        ………………………….








    
    (semnătura autorizată)
                                                                                                                                                               Formular  6
Candidat/ofertant

................................
(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTĂ

FINANCIARA

Către Hidroelectrica SA cu sediul in Bucuresti, Bd. Ion Mihalache, nr. 15-17
Domnilor,
1.Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului .............................................. (denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să prestam serviciille aferente achizitiei „Servicii de formare profesională in domeniul marketing digital”, pentru suma totala de ................................. lei fara TVA.
2.Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să prestam serviciile în termenul contractual.
3.Ne angajăm să menţinem aceasta ofertă valabilă pentru o durată de 60 de zile, (durata în litere şi cifre), respectiv până la data de ...................... (ziua/luna/anul), şi ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.
4.Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie, această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.
5.Precizăm că:
|_| depunem ofertă alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar "alternativă";
|x| nu depunem ofertă alternativă.
(Se bifează opţiunea corespunzătoare.)
6.Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.
Data __/__/____
................................, (semnătură), în calitate de ...........................legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ..................................(denumirea/numele operatorului economic)
ANEXA FORMULAR DE OFERTĂ FINANCIARA
	1
	Valoarea  totala a  ofertei -   lei ( fara TVA ), 

Din care:

Valoare curs/per participant 

	..............................

	2
	Termen de prestare al cursului:
Termenul de prestare al serviciilor va fi stabilit de comun acord cu prestatorul
	

	3
	Penalizari pentru intarzierea termenului  final de executie a contractului

(0,041% - solicitat de entitatea contractanta)                              
	…….% / zi de intirziere  din valoarea care trebuia sa fie realizata)

	4
	Responsabil de Contract  
	D-nul / D-na    _______________
Telefon:

e-mail:


Ofertant                                                                                                                                                           Formular  7
................................

(denumirea/numele)
PROPUNERE TEHNICA
Subscrisa    ……………..  cu sediul in  ………………,  Str. ……………..,  nr. ………….,  Judet /Sector ……………..,  telefon …………….,  fax ………………….,  , cont virament ……………………… , deschis la ……………. , înregistrat  la Oficiul Registrul Comerţului sub nr. J ……………………  , cod unic de inregistrare RO ………………, reprezentata prin  …………………..    – administrator ,  în calitate de participant la procedura ...........................  de atribuire a contractului:
Servicii de formare profesională în domeniul Marketing Digital  organizată de  S.P.E.E.H.  HIDROELECTRICA S.A,  examinand documentatia de atribuire aferenta achizitiei, formulam  prezenta Propunere Tehnica, ca parte integranta  din oferta noastra cu care intelegem sa participam la aceasta achizitie, dupa cum urmeaza : 
....................................................................................................................................................................
[Oferta tehnica va contine referinte PENTRU TOATE CAPITOLELE REGASITE IN CAIETUL DE SARCINI, în limba română, într-o manieră organizată, astfel încât procesul de evaluare a ofertelor să permită identificarea facilă a corespondenței informațiilor cuprinse în ofertă cu caietul de sarcini.]
................................, (semnătură), în calitate de ...........................legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ..................................(denumirea/numele operatorului economic)
Anexa la formularul de propunere tehnică – matrice de conformitate
	Nr crt.
	Coloana 1

Cerințe conform caiet de sarcini
	Coloana 2

Conținutul ofertat ( ofertantul va descrie in detaliu modalitatea concreta in care intelege sa satisfaca fiecare cerinta a caietului de sarcini, astfel incat in procesul de evaluare, informatiile din aceasta sa permita identificarea facila a corespondentei cu specificatiile tehnice / NOTA: nu se accepta formulari prin care ofertantul „este de acord cu cerinta”,  fara sa descrie modalitatea in care urmeazas a indeplineasca cerinta )

	1.
	Obiectul Caietului de sarcini: 

servicii de formare profesională având ca subiect Curs Marketing Digital. Specialist Social Media, pentru un număr de maxim 6 salariați
	

	2. 
	Obiectivele cursului/ tematica cursului: 

Conținutul cursului:

•Principalele platforme de social media și caracteristicile lor (ex. Facebook, Instagram, Twitter, LinkedIn, TikTok);

•Crearea și gestionarea conturilor de social media;

•Crearea unui profil profesional pe diferite platforme;

•Personal branding și autenticitate în social media;

•Confidențialitate și securitate online;

•Crearea de conținut și strategii de marketing;

•Principiile creării de conținut atractiv și relevant;

•Fotografie, video și grafică pentru social media;

•Strategii de marketing și publicitate în social media;

•Analiza și interpretarea datelor;

•Utilizarea instrumentelor de analiză a social media;

•Interpretarea statisticilor și instrumentelor de măsură (ex. angajament, reach, impresii);

•Adaptarea strategiei în funcție de feedback și date analitice;

•Comunicare și networking în social media;

•Tehnici de comunicare eficientă;

•Eticheta și gestionarea interacțiunilor online;

•Urmărirea și adaptarea la tendințele actuale;

•Rolul tehnologiilor emergente în social media (ex. inteligență artificială, realitate augmentată);

•Provocări și oportunități viitoare în domeniul social media;

•Studii de caz și aplicații practice;

•Analiza unor campanii de succes în social media;

•Workshop-uri și proiecte practice;

•Discuții și interacțiuni cu experți din industrie;

•Etică și responsabilitate în social media;

•Probleme etice în social media (ex. fake news, hărțuire online);

•Responsabilitate socială și impactul asupra sănătății mintale;

•Promovarea unui mediu online pozitiv și incluziv.
	

	3.
	Rezultate curs: 

În cadrul acestui curs participanții vor învăța:

· să gestioneze platformelor de social media,
·  să creeze și să gestioneze conținutului,
· promovarea în social media,
·  strategia de social media,
·  analiza datelor,
·  analiza perfomanței,
·  marketing de conținut,
·  email marketing,
·  marketing de conținut video,
·  marketing de influenceri,
·  automatizare marketing, 
· păstrarea la curent cu tendințele și schimbările în comportamentul consumatorilor pe platformele sociale,
·  gestionarea crizelor pe social media,
· comunicarea socială eficientă.
	

	4.
	Nr ore de instruire: 15 ore
	

	5.
	Grup țintă: maxim 6 angajați din cadrul Serviciului Comunicare, PR și CSR si al Serviciului Marketing din cadrul Departamentului Furnizare
	

	6.
	Certificatul de absolvire/participare, competențe, diploma, etc (autoritățile care trebuie să îl recunoască- național, internațional, după caz etc.) Furnizorul va elibera pentru fiecare cursant un ”Certificat de participare”.
	

	7.
	Locație curs: online, live, prin intermediul platformei de video-conferință ZOOM.
	

	8.
	Prețul va include și materialele didactice/suportul de curs pentru studiu, în format electronic, precum și documente doveditoare participarii la curs.
	

	9.
	Ofertantii vor detalia pretul in lei/participant, fara TVA. Achizitorul va achita prețul unitar convenit per salariat pentru salariații participanți, desemnați de beneficiar și instruiți de prestator. Efectuarea plății se va realiza după efectuarea modulului de curs, în baza listei de prezență și a facturii emise de prestator, însoțită de certificatele de participare ale cursantilor. Plata se va efectua în termen de 30 de zile de la data emiterii facturii prin sistemul național privind factura electronica RO e-factura.
	

	10.
	Prestatorul isi asuma intreaga responsabilitate privind prestarea serviciilor si securitatea si sanatatea persoanelor participante cu privire la serviciile furnizate. 

Prestatorul va asigura confidentialitatea cu privire la datele si informatiile la care are acces, conform cerintelor legale in domeniu. 

Toate informatiile trebuie sa fie tratate cu cel mai inalt grad de confidentialitate, iar accesul la aceste informatii trebuie sa fie limitat numai la persoanele implicate in prestarea serviciilor de formare profesionala.

Pe toata durata contractului de prestare de servicii,  vor fi respectate prevederile Regulamentului de protectie a datelor cu caracter personal (GDPR nr. 679/2016 cu aplicare din 25.05.2018).
	

	11.
	Durata contractului este de 1 an (12 luni) de la semnarea contractului de ambele parti.
	

	12.
	Orice comunicare se va face in limba romana.

Achizitorul va pune la dispozitia Prestatorului in vederea comunicarii tuturor informatiilor de interes pentru desfasurarea proiectului, o persoana de contact.

Prestatorul va pune la dispozitia Achizitorului datele de contact a cel putin doua persoane care participa in cadrul proiectului (Nume si prenume /fax/telefon/e-mail).
	


Propunerea tehnică trebuie să satisfacă întocmai cerințele documentației de atribuire și va fi întocmită astfel încât în procesul de evaluare, informațiile din aceasta să permită identificarea facilă a corespondenței cu specificațiile tehnice din Documentație/ Caiet de sarcini nr. 57217/24.05.2024
Documentațiile tehnice supuse achiziției vor fi elaborate cu respectarea cerințelor legislaţiei în vigoare, atît în ceea ce privește structura cât și conținutul.

Nota: Daca apar diferente intre cerintele dintre caietul de sarcini si cerintele din Formularul Propunere tehnica,  cerintele din caietul de sarcini prevaleaza.
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