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ANUNT PUBLICITAR
PRIVIND ACHIZITIA R
Servicii de formare profesionala in domeniul MSEXCEL
cod CPV: 80530000-8 - Servicii de formare profesicnala

Entitatea contractanta Societatea de Producere a Energiei Electrice in Hidrocentralae ,Hidroelectrica SA”, cu
sediul in Bucuresti, B-dul. lon Mihalache, nr. 15 — 17, sector 1, telefon 021/30.32.500, fax 021.30.74.690, va
invita sa participati la procedura privind atribuirea contractului sectorial de servicii avand ca obiect Servicii
de formare profesionala in domeniul MsEXCEL conform caiet de sarcini nr. 42806/15.04.2024.

Procedura aplicata pentru atribuirea contractului: PROCEDURA SIMPLIFICATA PROPRIE;
Sursa de finantare a contractului ce urmeaza a fi atribuit: surse proprii;

Oferta depusa de candidat trebuie sa cuprinda:
a. Propunere tehnica;
b. Propunere financiara,;
c. Formulare, documente de calificare;

Limba de redactare a ofertei: limba romana;
Pericada de valabilitate a ofertelor: 60 zile de |a data limita de depunere a ofertei;

Pretul ofertei va fi exprimat in [lei] fara TVA;

Garantie de buna executie:

Garantia trebuie sa fie irevocabila,

Cuantum: 10% din valoarea fara TVA total3 a contractului.

Forma de constituire :

-virament bancar in contul RO15 RNCB 0072 0183 3187 0001 deschis la BCR sau printr-un instrument de
garantare instrumente de garantare emise in conditiile legii astfel:

(i} scrisori de garantie emise de institutii de credit bancare din Remadnia sau din alt stat;

{i} scrisori de garantie emise de institutii financiare nebancare din Romania sau din alt stat pentru achizitiile
de produse sau servicii a ciror valoare estimati este mai mici sau egali cu 7.000.000 lei fara TVA;

{iii) asigurari de garantii emise: '

— fie de societd{i de asigurare care detin autorizatii de functionare emise in Romania sau Intr-un ait stat
membru al Uniunii Eurcpene sifsau care sunt inscrise in registrele publicate pe site-ul Autoritdfii de
Supraveghere Financiard, dupa caz;

— fie de societati de asigurare din state terte prin sucursale autorizate in Roméania de citre Autoritatea de
Supraveghere Financiard;

Nota : Valabilitatea instrumentului de garantare va fi cel putin egala cu durata contractului, plus 14 zile.

In cazul prelungirii duratei contractului, valabilitatea garantiei de buna executie urmand a se prelungi in mod
corespunzator cu durata aferenta.

-depunerea la casierie a unor sume in numerar dacé valoarea este mai mica de 5.000 lei;

- retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale;

B Bd. lon Mihalache, . 15-17, etajele 10-15, sector 1, Bucuresti, Telefon; + 4 021 3032500, Fox; + 4 021 3032564



NOTA : In cazul in care ofertantul declarat castigator nu deschide un cont la dispozitia entitdtii contractante,
la o institutie de credit bancara agreatd de ambele parti, in cazul in care pértile convin ca garantia de bund
executie sd se constituie prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale, entitatea
contractantd va retine garantia de participare in baza art 43 din HG 394/2016.

-combinarea a doud sau mai multe dintre modalititile de constituire previzute;

NOTA:

Ofertantul declarat castigator are obligatia de a constitui garantia de bun3 executie a contractului in conditiile
de mai sus cel mai tarziu Tn termen de 5 zile lucratoare de la data semndrii contractului, sub sanctiunea
rezilierii acestuia.

Acest termen poate fi prelungit la solicitarea justificatd a contractantului, fard a depisi 15 zile de |a data
semnaril contractului sectorial,

Entitatea contractanta va elibera/restitui garantia de buni executie conform prevederilor legale.

Dupa expirarea termenului de asteptare pentru incheierea contractului (potrivit art.59 alin (1) din legea
nr.101/2016, entitatea contractanta transmite spre semnare ofertantuiui declarat castigator, contractul.
Contractantul avand obligatia remiterii contractuiui semnat reprezentantul/reprezentatii legali in termen de
5 zile lucratoare de la data primirii acestuia. In cazul in care nu se retransmite contractul semnat, in termen,
devin incidente prevederile art. 43 alin (1) lit ¢} din HG 394/2016.

Criteriul de atribuire: ,,Pretul cel mai scazut”

Cerinte de calificare:

Cerinte privitoare la capacitatea de exercitare a profesiei:

Operatorii economici care depun oferta trebuie 53 dovedeascd o forma de inregistrare in conditiile legii din
tara rezidentd, din care sa reias3d ca operatorul economic este legal constituit, cd nu se afld in niciuna din
situatiile de anulare a constituirii, precum si faptul ¢ are capacitatea profesionald de a realiza activitatile ce
fac obiectul contractului de achizitie sectoriala.

-
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Data si ora limita pentru depunerea ofertelor: '2“'" ....... ora: ... /- ......... , pe e-mail la adresa:

alexandru.anghel@hidroelectrica.ro, si gabriela.solomon@hidroelectrica.ro, fax 021/30.74.690, prin posta

la adresa B-dul lon Mihalache, nr. 15-17, sector 1, Bucuresti- Registratura:

Oferta castigatoare este oferta admisibila, rezultata in urma aplicarii criteriului de atribuire.
- Valoarea totala estimata a achizitiei ; 115.500,0 lei fara TVA.

Durata contract: 12 luni de la data semnarii contractului de catre ambele parti contractante.
Sclicitarile privind Caietul de sarcini, formulare/modele sifsau solicitari de clarificari le transmiteti la

Departamentul Procurement pe e-mail la adresele: alexandru.anghel@hidroelectrica.ro  si
gabriela.solomon@hidroelectrica.ro.

Nota:

Nerespectarea documentelor achizitiei, neprezentarea informatiilor solicitate completate in mod
corespunzator sifsau transmiterea documentelor intr-o forma improprie care face imposibild vizualizarea
continutului acestora sunt activititi realizate pe riscul ofertantului, iar esecul de a depune o oferta care s3
nu indeplineascd cerintele minime si obligatorii de calificare si instructiunile de prezentare/completare a
documentelor indicate prin prezenta documentatie poate conduce la respingerea ofertei ca fiind
inacceptabild/neconformia/neadecvati, cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor legale incidente.
Ofertantii trebuie si transmitd o oferta complet pentru toate activitatile ce fac obiectul acestui contract.



Ofertantii poarta exclusiv raspunderea pentru examinarea cu atentia cuvenitd a documentatiei de atribuire,
inclusiv a oricarei clarificari aduse documentatiei de atribuire in timpul perisadei de pregitire a ofertei prin
réspunsurile entitatii contractante la solicitirile de clarificiri, precum si pentru obtinerea tuturor
informatiilor necesare cu privire la orice fel de cerinte/conditii si obligatii care pot afecta In vreun fel valoarea,
conditiile stabilite, natura/continutul ofertei si/sau realizarea contractului.

Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregétirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate
aceste costuri vor fi suportate integral de catre ofertanti, indiferent de rezultatul aplicrii procedurii de
atribuire. Prin depunerea unei oferte, ofertantul acceptd in prealabil conditiile generale si particulare care
guverneazd viitorul contract de achizitie, dupd cum sunt acestea prezentate in documentatia de atribuire,
Prezumtia de legalitate si autenticitate a documentelor prezentate: ofertantul fsi asumia rispunderea
exclusivd pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor prezeritate in original, copie si/sau copie

]n

~conformé cu originalul” in vederea participarii la procedura.

Tn acest scop, analizarea de citre comisia de evaluare a documentelor prezéntate de ofertanti nu angajeazd
din partea acesteia nicio raspundere sau obligatie fatd de acceptarea respectivelor documente ca fiind
autentice sau legale si nu inldturd raspunderea exclusiva a ofertantului sub acest aspect.

In acest sens, operatorii economici care, fie nu prezinti sau prezint3 informatii partiale cu privire la propria
lor situatie privind incidenta motivelor de excludere sau indeplinirea cri't:e'?‘a'ilor de calificare si selectie sau
care se fac vinovati de declaratli false in continutul informatiilor transmise la solicitarea entitatii contractante

vor fi respinsi, cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor/consecintelor legale incidente.



FORMULARE $1 MODELE DE DOCUMENTE

Aceast3 sectiune contine formularele destinate, pe de o parte s3 faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei
si a documentelor care o insotesc, pe de altd parte s3 permita comisiei de evaluare examinarea si evaluarea
rapida si corectd a ofertei depuse.

Ofertantul participant la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie sectoriald are obligatia de a
prezenta formularele prevazute in cadrul acestei sectiuni, completate in mod corespunzitor si semnate de
persoanele autorizate, in cadrul ofertei se vor atasa si documentele necesare indeplinirii cerintelor de
calificare conform anuntului, documente valabile la data prezentarii.



Formularul 1

Ofertant

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Subsemnatul.....cccovieirecnnns , reprezentant iImputernicit al ... vcincnniaesiene. {denumirea/numele
si sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fais in
acte publice, ca nu ma aflu in situatia prevazute la art. 177 din Legea 88/2016, privind atribuirea contractelor
sectoriale, respectiv nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei Instante judecatoresti pentru:

a) constituirea unui grup infractional organizat, previzuti la art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul
penal, cu modificarile si completirile ultericare;

b) infractiuni de coruptie, prevdzute la art. 289—294 din lLegea nr. 286/2009, cu modificdrile si
completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute la art. 10—13 din
Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificirile
si completdrile ulterioare;

¢} infractiuni impotriva intereseior financiare ale Uniunii Europene, prevdzute la art. 181—185 din Legea
nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) acte de terorism prevdzute la art. 32—35 i art. 37—38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si
combaterea terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) spdlarea banilor, prevazuta la art. 22 din Legea nr. 656/2002 penti: prevenirea si sanctionarea spalarii
banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantarii terorismului,
republicatd, cu modificarile ulterioare, sau finantarea terorismului, prevédzutd la art. 36 din Legea nr.
535/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, previzute la art. 205—217 din Legea nr. 286/2009, cu
modificarile si completéarile ulterioare;

g) frauda, in sensul articotului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunitatilor
Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul ... declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca entitatea Contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilar legislatiei penale privind falsul Tn declaratii.

Data completarii ......ocernnn.

Ofertant,

{semnatura autorizata)



Formularul 2

Ofertant

(denumirea/numele)}

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 178 din Legea 99/2016

Subsemnatul .......coocvniiinane , reprezentant iMmputernicit al ... e srveecriese s (de@numirea/numele si
sediul/adresa operatorului economic), Tn calitate de candidat/ofertant, la procedura de ..., pentru
procedura proprie Servicii de formare profesionala in domeniul MSEXCEL 1a data de. .............. [se insereaza

data), organizata de Hidroelectrica SA.
declar pe proprie raspundere ca:

- mi-am Tndeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale catre
bugetele componente ale bugetului general consolidat, Tn conformitate cu prevederile legale in
vigoare in Romania (sau in tara in care este stabilit ofertantul) pana la data solicitata................

Subsemnatul ..evvveercnne. declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte Tn fiecare detaliu si inteleg

ca entitatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice

documente doveditoare de care dispunem.

fnteleg ca Tn cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea

prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Candidat/ofertant,

{semnatura aqutorizata)



Formularul 3

Candidat/ofertant

{denumirea/numele}

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 din Legea 99/2016

Subsemnatul......coocovceiiennnnn, . reprezentant imputernicit A e
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), in calitate de candidat/ofertant, la procedura de
atribuire a contractului sectorial de servicii Servicii de formare profesionaln in domeniul MsEXCEL |a data de
.............. [se insereaza data), organizata de Hidroelectrica SA,

declar pe proprie raspundere ca:

a) nu incalc obligatiile stabilite potrivit art. 64 alin. (1), iar entitatea contractantd poate demonstra acest
lucru prin orice mijloc de probd adecvat, cum ar fi decizii ale entitifilor competente prin care se
constata incllcarea acestor obligatii;

b) nu ma aflu in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciard, sau in incetarea
activitatii;

¢} nu am comis o abatere profesionald gravd, care imi pune In discutie integritatea, pe care entitatea
contractantd sa © poata demonstra prin orice mijloc de probd adecvat, cum ar fi o decizie a unei
instante judecdtoresti, a unei gutoritdti administrative sau o unei organizatii internationale;

d) nu ma aflu intr-o situatie de conflict de interese ih cadrul sau/in legdtura cu procedura in cauza, de
natura sa sa nu poata fi remediata in mod efectiv prin alte masuri mai putin severe, prevazute la art.
75 alin. (3} din Legea 99/2016;

e} nu am participat anterior la pregatirea procedurii de atribuire care sa fi condus la distorsionarea
concureniei, situatie care sa nu poate fi remediata prin alte masuri rai putin severe;

f) numi-am Tncalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-i zeveneau in cadrul unui contract de
achizitii publice, al unui contract sectorial sau al unui contract de concesiune fncheiate anterior,
incdlcari care sa fi dus la incetarea anticipatd respectivului contract, plata de daune interese sau aite
sanctiuni comparabite;

Subsemnatul ...................declar ca informatiile furnizate sunt complete si cerecte in fiecare detaliu si inteleg ca
entitatea contractanta are dreptul de a solicita, In scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente
doveditoare de care dispunem.

Inteleg ca Tn cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de fncalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Candidat/ofertant,

{semnatura autorizata)



Formularul 4

Candidat/ofertant

(denumirea/numele)

Subsemnatul{a).....cooeirei e

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 73 din Legea 99/2016

reprezentant ImpUtEIﬂiCIt al

{denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), in calitate de Landldat/ofertant Ia procedura de
atribuire a contractului sectorial de servicii Servicii de formare prafesmna!a in domeniul MSEXCEL, |a data de

[se insereazd data], organizatd de Hidroelectrica SA, declar pe proprie.raspundere ca:

a) Societatea noastra nu participa Tn procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor

a persoanelor care defin parii sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, tergi sustindtori sau subcontractanti propusi oii a persoanelor care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanti/candidati,
terii susgindtori sau subcontractanti propusi;

b) Societatea noastra nu participa in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor

a unei persoane care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persocane care fac
parte din consiliul de administraiie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre
ofertanti/candidati, ter{i sustindtori ori subcontractanti propusi;

¢) Societatea noastra nu are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere

sau de supervizare sifsau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau
afin péna la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii cornerciale cu persoane cu functii de
decizie in cadrul entitatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura
de atribuire;

d) Societatea noastra nu are persoane care sunt sot/sotie, rudd sau fin pand la gradul al doilea inclusiv

ori care se afld in refatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul entitdtii contractante sau
al prestatorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

¢} Societatea noastra nu a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea

contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la grédul al doilea inclusiv ori care se afla
in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul entitatii contractante sau al furnizoruiui
de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

Persoanele cu functii de decizie din cadrul entititii contractante Tn ceea ce priveste organizarea, derularea si
finalizarea procedurii sunt:

G (0o 5l fonl tnl = Gl 1 [

[ Y
hphwNnED

Karoly Borbely

Bogdan-Nicolae Badea
Radu-foan Constantin

Marian Fetita
Gabriela Vasilescu
Silvia Sologiuc

lon Moncea
lonela Stancu
Mirela Paraschiv
Stefania Morar
Anca Popescu
Alexandru TUICA
Sorin Bogatoniu
Gabriela Solomon
Alexandru Anghel

Presedinte Directorat

Membru Directorat

Membru Directorat

Membru Directorat

Manager Departament Contabilitate
Manager Departament Procurement
Manager Departamentul Juridic
Manager Departament Resurse Umane
Specialist Resurse Umane, Serv. Dezvoltarz Personal
Referent de specialitate, Serv. Dezvoltare fersonal
Sef Serviciu Dezvoltare Personal

Specialist Resurse Umane , Serv. Dezvoitare Personal
Sef Serviciul Achizitii, Dep Procurement

Ref. de specialitate,Comp Achizitii, S Wind

Inginer, Serv Achiziti



Subsemnatul ..o declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca entitatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem,

inteleg ca ™ cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de Tncalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Cfertant,

(semnatura autorizata)



Formular 5
Operator economic

(denumirea/numele)

SANATATE §1 PROTECTIA MUNCI!

Subsemnatul ... (denumirea ofertantului) declar pe propria raspundere cd mé anagajez
sa indeplinesc obligatiile contractuale, In conformitate cu regulile obligatori referitoare la conditiile de munca
si de protectie a muncii, care sunt Tn vigoare in Romania.

De asemenea, declar pe propria rdspundere cd la elaborarea ofertei am finut cont de obligatiile
referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii, i am incius costul pentru indeplinirea acestor
obligatii.

Data completarii: QOperator economic,

{semndtura autorizatd)



Formular 6

Candidat/ofertant

{denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA
FINANCIARA
Cétre Hidroelectrica SA cu sediul in Bucuresti, Bd. lon Mihalache, nr. 15-17

Domnilor,

1.Examindnd documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
.............................................. {(denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si
cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, sa prestam serviciille aferente achizitiei ,Servicii de
formare profesionala in domeniul MSEXCEL”, pentru suma totala de ovveee e lei fara TVA.

2.Ne angajam ca, Tn cazul in care oferta noastrd este stabilitd castigdtoare, s& prestam serviciile in termenul

contractual.

3.Ne angajdm s& meniinem aceasta ofertd valabild pentru o duratd de 60 de zile, (durata in litere si cifre),
respectiv pand la data de .....coeevieneenns (ziua/luna/anul), si ea va rdméane obligatorie pentru noi si poate fi
acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4.Pana la inchejerea si semnarea contractului de achizitie, aceasta ofertd, Tmpreund cu comunicarea transmisé
de dumneavoastra, prin care oferta noastrd este stabilitd cistigitoare, vor constitui un contract angajant intre
noi.

5.Precizdm ci:

| _| depunem oferta alternativa, ale cirei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat, marcat in
mod clar "alternativa"”;

|x| nu depunem ofertd alternativa.

(Se bifeazd optiunea corespunzitoare.)

6.Intelegem cd nu sunteti obligati s acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice altd ofertd pe care o puteti

primi.

Data__ / /

................................ , {(semndturd), in calitate de ............eoeueneennnlegal autorizat s3 semnez oferta pentru §i in
NUMEIR ooicer i {denumirea/numele operatorului economic)



ANEXA FORMULAR DE OFERTA FINANCIARA

1 | Valoarea totala a ofertei- lei(fara TVA),

Din care:
Valoare curs/per participant

2 | Termen de prestare al cursului:
Termenul de prestare al serviciilor va fi stabilit de
comun acord cu prestatorul

3 | Penalizari pentru intarzierea termenului final de
executie a contractului
{0,041% - solicitat de entitatea contractanta)

....... % / zi de intirziere din valoarea care trebuia sa

fie realizata)

4 | Responsahil de Contract

D-nul / D-na

Telefon:
e-mail:




Ofertant Formular 7

{denumirea/numele)

PROPUNERE TEHNICA

Subscrisa v, €U sEAiUL N v, . St e, AP e, Judet fSector . , telefon
................ o TaX i, CONE VirAMeNt .cneieeee , deschis 1#@ o, , inregistrat  la Oficiul
Registrul Comertului sub nr. J ..., cod unic de inregistrare RO .ovvovciiennns , reprezentata prin
....................... — administrator , in calitate de participant la procedura .........ccccecvveeeneenn.. de atribuire a

contractului:
Servicii de formare profesionala in domeniul MsEXCEL, organizatd de S.P.E.E.H. HIDROELECTRICA S.A,
examinand documentatia de atribuire aferenta achizitiei, formulam prezenta Propunere Tehnica, ca parte

integranta din oferta noastra cu care intelegem sa participam la aceasta achizitie, dupa cum urmeaza :

[Oferta tehnica va contine referinte PENTRU TOATE CAPITOLELE REGASITE IN CAIETUL DE SARCINI, in limba
romdna, intr-o manierd organizatd, astfel incit procesul de evaluare a ofertelor si permitd identificarea

facild a corespondentei informatiilor cuprinse in ofertd cu caietul de sar«ini.]

10



Anexa la formularul de propunere tehnicd — matrice de conformitate

Nr

crt.

Coloana 1

Cerinte conform caiet de sarcini

Coloana 2

Continutul ofertat { ofertantul va descrie in detaliu
modalitatea concreta in care intelege sa satisfaca
fiecare cerinta a claietului de sarcini, astfel incat in
procesul de evaluare, informatiile din aceasta sa
permita identificarea facila a corespondentei cu
specificatiile tehnice | NOTA: nu se accepta
Sformulari prin core ofertantul ,este de acord cu
fara sa descrie modalitatea in care

cerinta”,

urmeazas a indeplineasca cerinta )

OBLIGATIILE PRESTATORULUI
Cerinte generale:
Scopul achizitiei este obtinerea si dezvoltarea
competentelor programului Microsoft Excel de
la nivel mediu pana la nivel avansat.
Pentru atingerea acestui

scop, prestatorul

trebuie sa detind toate acreditirile necesare

-

confaorm legislatiei Tn vigoare obligatorii
sustinerii programului de formare profesionala.
In acest sens ofertantii vor prezenta documente
din care sa rezulte ca sunt autorizati/acreditati
conform legii sa organizeze cursuri de formare
profesionala.

Ofertantii trebuie si dispund de lectori cu

experientd Tn desfasurarea programului solicitat
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prin prezentul caiet de sarcini. Ofertantii vor
propune o echipa de lectori cu experienta
dovedita in derularea unor cursuri de formare
profesionala in domeniul de interes al caietului
de sarcini.

Pentru Lectorul/lectorii propusi se va face
dovada unei experiente profesionale din care sa
rezulte ca au sustinut, in caceasi calitate, a cel
putin un curs de formare profesionala intr-un
domeniu similar celui ce face chiectul caietului
de sarcini. Pentru probarea experientei
lectorului/lectorilor vor se vor prezenta CV-uri
dinh care sa rezulte si experienta profesionala in
derularea unor programe de formare cu obiect
similar.

In cazul in care, din cauza unor motive obiective,
lectorii ofertati, nu-si pot desfasura activitatea
pe intreaga perioada de derulare a contractului,
acestia pot fi inlocuiti, la solicitarea
prestatorului, numai cu acceptul entitatii
contractante. Lectorii propusi de contractant
trebuie sa indeplineasca in totalitate cerintele
din Caietul de sarcini.

Ofertantul va prezenta si detalia sructura
cursului ofertat, logistica necesara pe care o are
in dotare in vedrea derularii cursului, precum si
propunerea acestuia privind modalitatea de
desfasurare. Programul final privind derularea
cursului se va stabili de comun acord de catre
ambele parti contractante dupa semnarea
contractului.

MODULE DE STUDIU:

-CURS EXCEL NIVEL {l — MEDIU-AVANSAT

Cursul se adreseaza persoanelor care utilizeaza
programul Microsoft Excel la un nivel mediu si
doresc sa dobandeasca cunostinte avansate in

prelucrarea informatiilor.

12



-CURS EXCEL NIVEL Il - AVANSAT
(AUTOMATIZARE S! DINAMIZARE RAPOARTE)
Cursul se adreseaza persoanelor care doresc
eficientizarea si automatizarea activitatii de
birou, oferind utilizatorului informatii complexe
despre crearea rapoartelor utilizand surse
externe de date, construirea deciziilor pe baza
rapoartelor si automatizarea rapoartelor.

Cursul realizeaza conexiunea in mod eficient a
programelor Excel si Access si defineste solutii
optime de imbinare a celor doua aplicatii
conducand |a proiecte statistice complexe.

Se pune accentul pe lucrul interactiv cu
intrumentele performante ale programului

Microsoft Excel.

Organizarea si desfisurarea programului de

formare profesionali;

1. Obiectivele cursului/tematica cursului:

Obiective:

Perfectionarea cunostintelor si  abilitatilor

angajatilor in utilizarea componentei MsExcel.

Tematica:

Cursul va cuprinde minimum:

STRUCTURA CURSULU! DE EXCEL NIVEL Il -

MEDIU-AVANSAT

1. UTILIZAREA FORMULELOR

* Crearea si modificarea unei formule.
Utilizarea operatorilor matematici in
formute (adunare, scadere, inmultire,
impartire, procent).
e Utilizarea operatorilor de comparatie
in formule {>>=,2,c=.<>),
+ Efectuarea calculelor cu vatori din
aceeasi foaie de calcul, foi de calcul
diferite si din registre de calcul diferite
(utilizarea referintelor de celula relative,

absolute, 3D si externe).
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2. UTILZAREA FUNCTIILOR

2.1. Functii matematice:

e functii pentru caleulul totalurilor: SUM,
SUMIF {adunare in functie de un criteriu),
SUMIFS (adunare in functie de mai multe
criterii);

e functii pentru numarare (COUNT, COUNTA,
COUNTBLANK, COUNTIF, COUNTIFS);

» functii pentru extragerea valorilor maxime si
minime (MAX, MIN};

. utilizarea functiei SUMPRODUCT;

¢ ytilizarea functiilor de rotunjire prin lipsa si
prin adags: ROUND, ROUNDUP, ROUNDDQOWN,
MROUND, TRUNC;

2.2, Functii de data si ora: DATE, YEAR, MONTH,
DAY, DATEDIF, NETWORKDAYS, EDATE,
EOMONTH, TODAY, WEEKDAY, WEEKNUM

¢ determinarea duratei proiectelor in zile
calendaristice  sau  in  zile lucratoare,
determinarea exacta a vechimii unui angajat;

* determinarea datei scandente / emiterii a
unei facturi dupa un anumit numar de zile / luni;

2.3. Functii de text: CONCATENATE, operatorul
de concatenare, UPPER, LOWER, PROPER, LEFT,
RIGHT, MID, LEN, FIND, TRIM

e utilizarea functilor de text in vederea
preltucrarii informatiilor;

* extragerea datelor dintr-un sir de text;
inlocuirea informatiilor;
2.4, Functii logice: IF, AND, OR

* extragerea si prelucrarea informatiilor care
indeplinesc o conditie, simultan mai multe
conditii, cel putin o conditie din mai multe

* formule in cadrul functiilor logice

e utilizarea functiilor de alt tip in cadrul
functiilor logice - functii imbricate

2.5. Functii de cautare si referinta: VLOOKUP,
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HLOOKUP
* extragerea valorilor exacte si apropiate
dintr-o baza de date
. aplicarea
functiilor VLOOKUP si HLOQOKUP atunci cand
datele nu sunt unice
* determinarea valorilor pe intervale de valori;
lucrul cu targeturi si bonusuri

3. BAZE DE DATE EXCEL
Sortarea datelor.Sortari simple (dupa un
camp) / multiple {dupa mai multe
campuri)/ speciale.
Filtrarea automata a datelor {extragerea
inregistrarilor care indeplinesc anumite
conditii). Filtrari simple/personalizate.
Cautarea si inlocuirea automata a
datelor {optiunile Find/Replace).

4. GRAFICE

Crearea, modificarea si formatarea
graficelor.Adaugarea si eliminarea unor date
dintr-un grafic.

5. LUCRUL CU FOl DE CALCUL
Inserare, redenumire, stergere,
reordonare, copiere, mutare. Blocarea
randurilor/coloanelor;

Afisarea/ascunderea randurilor si coloanelor;
5.1.Formatarea foilor de calcul.
6. TEHNICI DE SINTEZA SI ANALUZA

6.1. Subtotaluri: generarea subtotalurilor,

subtotaluri in  cadrul attor  subtotaluri
6.2. Generarea tabelelor pivot {(RAPOARTE}:
s Crearea tabelelor pivot. Stabilirea structurii
tabelelor pivot in functie de solicitari
« Modificarea structurii rapoartelor de tip
pivot table; actualizarea automata a tahbelelor
pivot

. Modificarea  sursei si  actualizarea
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infarmatiilor

e Utilizarea mai multor functii in cadrul
aceluiasi tabel pivot
. Formatare tabel pivot:  utilizarea
subtotalurilor, grand totalurilor, stabilirea
aspectului tabelelor pivot, utilizarea proprietatii
REPEAT Items, aplicarea stilurilor de formatare
* Campuri calculate: utilizarea formulelor in
cadrul tabelelor pivot: deviatii, calcul TVA, caleul
discounturi

* Gruparea datelor: aplicarea subtotalurilor in
cadrul gruparilor
s Diferente valorice si procentuale:cote din
total, cote din anumite subtotaluri, ierarhizarea
datelor utilizand rank
* Generarea graficelor din cadrul tabelelor
pivot. Modificarea tipurilor de grafice. Grafice si
subgrafice (grafic in grafic, grafic cu doua axe)

7. VALIDAREA, AUDITUL si PROTEJAREA
informatiilor

7.1. Validarea 5i auditul datelor
* Stabilirea restrictilor pe o baza de date
« Identificarea erorilor in functie de aplicarea
restrictiilor

* Crearea listelor de tip drop-down
7.2, Protejarea informatiilor
* Protejarea datelor la nivel de fisier /
protejarea datelor la modificare
e Protejarea structurii fisierelor Excel /[
protejarea la nivel de worksheet
s Protejarea celulelor: blocarea celulelor a
editare

3. TIPARIREA FOILOR DE CALCUL
Configurarea paginilor (orientarea paginilor,
adaugarea unui antet/subsol de pagina,
numerotarea paginilor). Inserarea unei

intreruperi de pagina. Stabilirea zonei de
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tiparire.

STRUCTURA CURSULUI DE EXCEL NIVEL IH -
AVANSAT - AUTOMATIZARE SI DINAMIZARE
RAPOARTE

1. POWER QUERY. SURSE DE DATE EXTERNE

1.1. Import date din fisiere .ixt

1.2. Stabilirea antetului si filtrarea datelor

1.3. Utilizarea separatorilor la import
{Impartirea coloanelor}

1.4, Separarea datelor pe coloane direct in
fisierul Excel

1.5. Eliminarea caracterelor speciale dintr-o
coloana

1.6. Import folosind ca sursa fisiere Excel
(Pivot Columns &  Unpivot Columns)

1.7. Normalizarea datelor.

1.8. Relatii intre tabele/lipirea mai multor
tabele intr-una  singura  (Merge/Append)

1.9 Import dintr-o baza de date Access

1.10. Utilizarea intr-un proiect a naotiunilor
invatate

2. Utilizarea PIVOT TABLE in importarea
datelor,

2.1. Dintr-un fisier Excel/ dintr-un fisier .txt /
dintr-o baza de date Access

2.2. Modificare sursa si actualizare date

3. CAUTAREA DATELOR IN EXCEL SI
MACROCOMENZI

3.1. Functiile VLOOKUP si MATCH: cautarea
in tabele bidimensicnale si cautarea in mai
multe tabele simultan.

3.2, Functia OFFSET : dinamizarea unei zone
de celule in vederea actualizarii rapide a
rapoartelor.

3.3. Functiile INDIRECT dinamizarea listelor si

cautarea in mal multe foi de calcul simultan.
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3.4, Inregistrari MACRO : inregistrarea unei
rutine in vederea reducerii timpului de lucru.
4, GRAFICE DINAMICE
4.1, Crearea unui graficc componentele
graficului  si  modificarea tabelei  sursa
4.2. Folosirea functiilor de cautare pentru
stabilirea sursei graficului
4.3. Dinamizarea graficului printr-un buton
de control
5. POWERPIVOT
5.1. Instalare PowerPivot. Creare conexiune
catre o baza de date Excel / Access
5.2. Interogari Design / Interogari SQL pentru
crearea conexiunilor catre surse externe
5.3. Link catre un nou tabel . Crearea
relatilor  intre  tabele cu  PowerPivot
5.4. Pivot Table utilizand PowerPivot.
Utilizare Slicers PowerPivot (Vertical si Orizontal)
5.5. Campuri calculate utilizand PowerPivot .

Creare PivotChart utifizand PowerPivot

Cursul trehuie sa indeplineasca, de asemenes,
urmatoarele cerinte:

- sa fie interactiv si bazat pe aspecte practice;

- sa ofere participantilor informatii si explicatii
care sa conduca la intelegerea tematicii
cursurilor. .
Furnizorul va asigura fise de exercitii{ fisiere cu
aplicatii, exemple etc) care se transmit / pot fi
descdrcate pentru a le urmari si exersa cu ele, in
cadrul fiecareilectii.

Cursul va contine chestionare pentru testarea

cunostintelor dobadndite dupd parcurgerea

sectiunilor cursului.

Rezultate curs: Eficientizarea  activitatilor

aferente proceselor desfasurate la nivelul
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departamentului si eliminarea erorilor umane.

Nr de ore de instruire: 18 - 24 ore.

Grupuf tinta : maxim 330 salariati din cadrul
departamentelor, structurati pe doua grupe,

conform tabelului din Caietul de sarcini { 268

salariati nivel Il — mediu-avansat; 62 salariati
nivel Il — avansat (automatizare si dinamizare
rapoarte)

Certificatul  de  participare:  Certificat de

participare sifsau cu recunoastere nationali.

Locata cursului: on-line.

Ofertantul poate propune si o alta forma de
derulare a programului de formare, fizic in
locatii agreate de parti, cu conditia mentinerii

valorii ofertei/contractului.

CERINTE DE SECURITATE $I CONFIDENTIALITATE
Prestatorul Tsi asuma Tntreaga responsabilitate
privind prestarea serviciilor si securitatea si
sanatatea persoanelor participante, cu privire la
serviciile furnizate.

Prestatorul va asigura confidentialitatea cu
privire la datele si informatiile la care are acces,
conform cerintelor legale in domeniu.

Toate informatiile aduse la  cunostintd
furnizorutui  pentru  prestarea  serviciilor
profesionale solicitate de beneficiar trebuie
tratate cu cel mai fnalt grad de confidentialitate,
accesul la acestea fiind limitat numai la
persoanele implicate in proces.

Pe toatd durata contractului de prestare de
servicii, wvor fi  respectate prevederile
Regulamentului de protectie a datelor cu
caracter personal (GDPR nr, 679/2016 cu
aplicare din 25.05.2018).

DURATA CONTRACTULUI

Durata contractului este de 1 an (12 luni) de la
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semnare.

10.

COMUNICAREA

- Activitdtile de formare se vor desfisura in
limba romana.

- Achizitorul va pune la dispozitia prestatorului,
n vederea comunicarii tuturor informatiilor de
interes pentru desfisurarea proiectului, o
persoand de contact.

- Prestatorul va pune la dispozitia achizitorului
datele de contact pentru cel putin 0 persoana
care participd Tn cadrul proiectului (Nume si
prenume/ fax/ telefon/ e-mail).

- Prestatorul va asigura toate materialele
necesare (format hdrtie si electronic .pdf), va
asigura acces la platforma de cursuri on-line
pentru sustinerea instruirii.

- Informatiile din suportul de curs trebuie s& fie
accesibile (sd utilizeze un limbaj accesibil,
termenii tehnici sunt explicati , se oferd
exemple, existd elemente de marcare si de
sumarizare a continutului de retinut) si adaptate

profitelor participantilor.

11.

CONDITII DE PARTICIPARE SI CRITERII DE
EVALUARE A OFERTELOR

Modul de prezentare a propunerii tehnice
Cursul contine: fisiere de exercitii transmise la
fiecare lectie, fisiere de exercitii suplimentare
furnizate la sfarsitul fiecarei sectiuni majore care
pot fi descircate si prin care se pot exersa
abilitatile Tnvatate si chestionare pe sectiuni,
testarea cunostintele despre subiectele de curs.
Propunerea tehnicd se va Intocmi conform
caracteristicilor mentionate in caietul de sarcini,
Tn limba romana, intr-o manierd organizata,
astfel incdt procesul de evaluare a ofertelor sd
permita identificarea facild a corespondentei

informatiilor cuprinse t™n ofertd cu caietul de
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sarcini.

Propunerea tehnica trebuie sd satisfacd intocmai cerintele documentatiei de atribuire si va fi intocmitd astfel
incat in procesul de evaluare, informatiile din aceasta sd permitd identificarea facild a corespondentei cu
specificatiile tehnice din Dacumentatie/ Caiet de sarcini nr. 42806/15.04.2024

Documentatiile tehnice supuse achizitiei vor fi elaborate cu respectarea cerintelor legislatiei n vigoare, atit in
ceea ce priveste structura cét si continutul,

Nota: Daca apar diferente intre cerintele dintre caietul de sarcini si cerintele din Formularul Propunere tehnica,

cerintele din caietul de sarcini prevaleaza.
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CONTRACT SECTORIAL DE SERVICII
Servicii de formare profesionala in domeniul MSEXCEL
NR. cocvrsrressrmsssnsanas

Prezentul Contract de achizitie sectoriald de servicii, (denumit Tn continuare ,Contract”), s-a incheiat in data de

- . avind Tn vedere prevederile din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu
mod:ﬂcarlle 5i completanle ulterioare {denumitd in continuare ,Legea nr. 99/2016”), precum si orice alte
prevederi legale emise in aplicarea acesteis, intre;

5.P.E.E.H. HIDROELECTRICA S.A, cu sediul Tn Bucuresti, B-dul lon Mihalache, nr. 15-17, etaj 10-15, sector 1,
telefon nr. 021.30.32.500, fax nr. 021.30.32.545, numédr de Tnmatriculare 140/7426/10.08.2000 cod fiscal
R013267213, cont nr. RO15 RNCB 0072 0183 3187 0001, deschis la BCR, Sucursala sector 1, reprezentatd legal
prin dl Karoly BORBELY - Presedinte Directorat (Chief Executive Officer-- CEQ), desemnat prin Hotdrdrea
Consiliului de Supraveghere nr.183/06.11.2023, dl Bogdan-Nicolae BADEA - Membru Directorat (Chief
Investment Officer- CIO), desemnat prin Hotdrarea Consiliului de Supraveghere nr.184/06.11.2023, di Radu loan
CONSTANTIN- Membru Directorat {Chief Administrative Officer-CAQ), desemnat prin Hotdrdrea Consiliului de
Supraveghere nr.185/06.11.2023, dl Marian FETITA - Membru Directorat {Chief Financial Officer-CFQ), desemnat
prin Hotardrea Consiliului de Supraveghere nr.186/06.11.2023 si dl iands RADOI - Membru Directorat (Chief
Operating Officer- COQ), desemnat prin Hotdrarea Consiliului de Supraveghere nr.187/06.11.2023 "Achizitor ”,
pe de o parte,

s

........................ S.R.L., cu sediul 50cial TN .occeveeer e, S e ccveieens, Iregistratd la Registrul Cornertului sub
N Joveereeeeeveenennnns, €O fiscal nr. RO , cont bancar ROu.vecvenieermnrnennneen 488CHIS [3 oo ,
........................ ,reprezentatd de ..., in calitate de .- denumit in continuare Prestator

denumite, n continuare fiecare in parte, “Partea” si impreund, "Partile”

sicare, avand Tn vedere ca:

- Achizitorul a derulat achizitia directa prin transmiterea de invitatii de participare

,iar

- Prin Nota de atribuire nr. ... achizitorul a declarat cistigatoare oferta contractantului
Partile au convenit incheierea prezentului Contract de servicii. .

Prestatorul a examinat toate documentele ce sunt parte a acestui Contract si se angajeaza sa il execute in
integralitate si sd respecte toate ohligatiile ce fac obiectul prezentului contract

ART. 1. DEFINITII

Tn prezentul contract urmétorii termeni var fi interpretati astfel:

1.1. preful contractului - pretul plitibil prestatorului de cdtre achizitor, in baza contractului, pentru
ndeplinirea integrald si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

1.2.  servicii - activitdti a ciror prestare face obiectul contractului;

1.3. forta majord - orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil i care face impasibild
executarea si, respectiv, indeplinirea cobligatiilor contractuale;

1.4. zi-zicalendaristic3, in afara cazului in care se prevede expres ¢4 sunt zile lucritoare;

1.5. an-365dezile;

1.6. act aditional: document prin care se pot modifica termenii i condigiile contractului de prestari servicii.

1.7. conflict de interese : orice eveniment influentind capacitatea prestatorului de a exprima o opinie
profesionzald obiectiva si impartiald, sau care 1l impiedica pe acesta, in orice moment, si acorde prioritate
intereselor achizitorului sau interesului public general al Proiectului, orice motiv in legdturd cu posibile
contracte in viitor sau in confiict cu alte angajamente, trecute sau prezente, ale prestatorului. Aceste
restrictii sunt, de asemenea, aplicabile oricdror sub-contractanti, salariati si experti actiondnd sub
autoritatea si controlul prestatorului.

1.8. despdgubire generald : suma, neprevizutd expres in contractul de servicii, care este acordaté de catre
instanta de judecatd sau este convenitd de c3tre pirti ca si despdgubire platibild partii prejudiciate n
urma incélcérii contractului de prestari servicii de cdtre cealalta parte. Despagubilrea generaia se acorda
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pentru acoperirea integrala a prejudiciului suferit prin faptul neexecutarii totale sau partiale a obligatiilor
contractuale si reprezinta pierderea efectiv suferita de creditor si beneficiul de care acesta este lipsit.

1.9. penalitate contractuald pentru intarziere: despagubirea stabilitd Tn contractul de prestari servicii cu tithu
de daune compensatorii moratorii ca fiind platibild de cdtre una din partile contractante citre cealaltd
parte in caz de neindeplinire la timp sau indeplinire necorespunzatoare a obligatiilor din contract;

1.10. penalitate contractuala pentru neexecutare - suma, prevazutd expres in contractul de servicii cu titlu de
daune interese compensatorii, care este datorata de cdtre parti ca i despdgubire pentru prejudiciul
prevazut la incheierea contractului pentru neexecutarea totala sau'partiala a obligatiilor contractuale.
Aceasta suma reprezinta evaluarea, exprimata procentual din valoarea contractului sau forfetara, a
prejudiciului pentru neexecutare si pldtibild pariii prejudiciaté fara necesitatea vreunei dovezi a
prejudiciului.

1.11. responsabil de contract al Achizitorului - persoana desemnata sa-| reprezinte pe Achizitor ce va actiona
permanent pentru acesta pe teata durata derularii Contractuiui. Toate notificarile, instructiunile,
ordinele, certificatele, aprobarile si toate celelalte comunicari aferente acestui contract vor fi date de
Responsabilul de contract,

1.12. responsabil de contract al Prestatorului - persoana desemnata sa-| reprezinte pe Prestator ce va actiona
permanent pentru acesta pe toata durata derularii Contractului. Toate notificarile, instructiunile,
ordinele, certificatele, aprobarile si toate celelalte comunicari aferente acestui contract vor fi date de
Responsabilul de contract.

1.13. Receptia — operatiunea prin care achizitorul, prin reprezentantii desemnati isi exprimd acceptul faté de
serviciile prestate in cadrul contractului de servicil si pe baza céruia se efectueaza plata.

1.14. Proces verbal de receptie cantitativd si calitativd — documentul prin care sunt verificate si acceptate
serviciile prestate, prin care achizitorul confirmd prestarea serviciilor in mod coraspunzitor de cdtre
prestator si ci acestea au fost acceptate de catre achizitor.

1.15. Neconformitéti — orice abatere de la cerintele si obiectivele stabilite Tn caietul de sarcini.

ART. 2. INTERPRETARE
2.1. Tnprezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include ferma
de plural si viceversa, iar cuvintele de genul masculin vor fi interpretate ca incluzand gi genul ferninin si
viceversa acolo unde acest lucru este permis de contaxt.
2.2, Termenu! “zi*sau “zile” sau orice referire la zile reprezintd zile caleridaristice daca nu se specificd in mod
diferit.
2.3. Clauzele si expresiile vor fi interpretate prin raportare la intregul contract.

Art. 3. OBIECTUL CONTRACTULUI
Prestatarul se obligd s3 presteze ” Servicii de formare profesionala in domeniul MsEXCEL” in perioada conve nita
si Tn conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul contract.
3.1. Serviciile vor fi prestate in perioada convenitd si in conformitate cu prevederile i cerintele din Caietul

de sarcini nr., ...
3.2. Achizitorul se obligd s3 pliteascd, pentru servicille prestate, pretul convenit in termenii si conditiile
stabilite in prezentul contract.

ART. 4. PRETUL CONTRACTULUI 81 MODALITATI DE PLATA ;

4.1. Achizitorul se obligd s3 pliteascd, pentru serviciile prestate, pretul convenit in termenii si conditiile
stabilite Tn prezentul contract. ;

4.2. Pretul total convenit pentru indeplinirea contractului, platibil prestatorului de citre achizitor, este de
.................. .. lei fird T.V.A,, la care se adaugd cota stabilitd de prevederile legale in vigoare la data
indeplinirii obligatiilor de cdtre Prestatar.

4.3. Plata pretului serviciilor se va efectua conform caietului de sarcini nr. ceecnnn

4.4. Plata se va efectua in termen de 30 de zile calendaristice de la acceptarea facturii la plata, la care se
ataseaza procesul- verbal de receptie.

4.5. Pretul contractului este ferm si nu se actualizeaza pe durata deruldrii contractului.

4.6. Facturile vor fi emise n sistemul national privind factura electronicd RO e-Factura, conform Ordcnantei
de urgentd a Guvernului nr. 130/2021 privind unele masuri fiscal ~ bugetare, prorogarea unor termene,
precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative, cu modificirile si completarile
ulterioare, pentru serviciile efectiv prestate. Prestatorul gi achizitorul comunica in termen 4= 5 zil§ orice/
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modificare a numarului de cont sau a altor elemente ce ar putea influenta efectuarea operatiilor
financiar-bancare intre parti. .

4.7. Prestatorul si achizitorul comunicd in termen de 5 zile orice modificare a numérului de cont sau a altor
elemente ce ar putea influenta efectuarea operatiilor financiar-bancare Intre parti.

4.8. Facturile, In cuprinsu! lor, vor evidentia toate elementele abligatorii prevazute la art. 319 alin. (20) din
Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscai, cu modificirile si completérile ulterioare, conform propunerii
financiare, anexa nr. 2 la prezentul contract.

ART. 5, DURATA CONTRACTULUI
5.1. Durata prezentului Contract incepe de la data intrdrii in vigoare si se finalizeazd dupa 12 luni de la
semnarea contractului de ambele parti.
5.2, Contractul intrd Tn vigoare |3 data semndrii acestuia de cdtre ambele parti.

ART. 6. EFECTELE CONTRACTULUI
6.1. Contractul produce efecte de |la data semnarii luf de catre ambele parti.
6.2, Dupa aceastd datd achizitorul va emite comanda pentru demararea serviciilor ce fac obiectul
contractului, conform prevederilor din caietul de sarcininr. ... , cutermen de executie de 10
luni de la semnarea raportului juridic.

ART, 7. DOCUMENTELE CONTRACTULUI
7.1. Documentele contractului sunt:
7.2, Anexanr. 1 - Caietul de sarcini nr. .o
- Anexa nr. 2- Propunerea tehnica si financiara a prestatorului Tnregistratd sub nr ...
- Dovada constituirii garantiei de buna executie
- Acord GDPR
- Acte aditionale (docd este cazul).

7.3. Documentele care alcdtuiese Contractul trebuie considerate ca documente care se expliciteaz3
reciproc. Dacd intre documente apar ambiguitali sau neconcordante, achizitorul va emite catre
prestator instructiunile necesare.

7.4. Prioritatea in interpretarea documentelor contractului este in ordinea enumeratd in sub-clauza 7.1.
Dacd existd neconcordante intre Oferta tehnicd si termenii si conditiile Caietului de sarcini, termenii si
conditiile Caietului au prioritate asupra Ofertei tehnice, cu exceptia cazului in care termenii din Oferta
tehnicd sunt superiori celor solicitati prin Caietul de sarcini, caz in care vor prevzla prevederile din
Oferta tehnica referitoare la acestia.

’ ART.8 MODIFICARI ALE CONTRACTULUI S DISFOZITI CONEXE J

8.1 MODIFICARI ALE CONTRACTULU!

(i)  Orice Modificare a Contractuiui are efect doar dacd se realizeaza cu respectarea Leg/i, In scris, prin act
aditional ce se semneazd de ambele parti.

(i)  Pdrtile au dreptul, pe durata Contractului, de a conveni mudificares sifsau completarea clauzelor
acestuia, fird organizarea unei noi proceduri de atribuire f3rd a afecta caracterul general al
Controctuiui, in limitele Legii si in aplicarea prevederilor prevazute de grt. 236-243 din legea nr.
99/2016, coroborate cu prevederile referitoare la modificri contractuale din HG nr. 394/2016.

(iii) Tncazulin care, in prezentul Contract, nu sunt stabilite modificarile nesubstantiale, se aplic prevederile
Legii.

(iv) Modificdrile Contractului nu trebuie s& afecteze, In niciun caz si In niciun fel, rezultatu! procedurii de
atribuire, prin introducerea de conditii care, daci ar fi fost incluse n procedura de atribuire, ar fi putut
determina anularea sau diminuarea avantajului competitiv pe baza ciruia Prestatoru/ a fost declarat
castigitor, putand permite selectia altui ofertant decat Prestatoruf, astfe! cum a fost selectat, sau ar fi
putut fi acceptatd altd Ofertd decdt cea a Prestatorului sau ar fi putut fi atrasi si alti participanti la
procedura de atribuire.

8.2 EVALUAREA MODIFICARILOR CONTRACTULUI SI A CIRCUMSTAN-IEZLOR ACESTORA
{i) Identificarea circumstantelor care genereazi Modificarea Controctului este in sarcina ambelor Pirti.
(i} Modificdrile Contractului se realizeazd de Pdrti, n cadrul duratei de executie a Contractului ca uripare a:



- identificarii, determindrii si documentérii de solutii juste si necesare, raportat la circumstantele care ar
putea impiedica indeplinirea obiectului Contractului si ohiectivelor urmdrite de Achizitor, astfel cum sunt
precizate aceste obiective tn Caietul de Sarcini si/sau

- concluziilor obtinute ca urmare a evaludrii activitatilor, rezultatelor 5i performantei Prestatorului in
cadrul Contractului, astfel cum este stipulat in art. 8.3.

(ili) Pdrtile stabilesc, prin consultare, efectele solutiilor asupra Termenului/Termenelor de prestare si/sau
asupra pretului Controctului sifsau asupra Serviciilor, astfel cum fac acestea obiectul Contractuful,
Efectele solutiilor, cuantificate conform mecanismului stabilit in Sectiunea 8.3 devin ModificGri
Contractuale, putdnd conta in:

{iv) prelungirea Termenului/Termenelor de prestare

(v} suplimentarea pretului Contractului, se va aproba doar ca urmare a modificarii numarului de cursanti.

8.3.NOTIFICAREA PRIVIND MODIFICARILE CONTRACTULUI
Fiecare Parte are obligatia de a notifica cealaltd Porte, In cazulin care constatd existenta unor circumstante care
pot genera Modificarea Contractului, intarzia sau impiedica prestarea Serviciilor.

ART. 8 OBLIGATIILE PRESTATORULUI Mo

9.1 Prestatorul se ohligl s& presteze Servicii de formare profesionalq-jh domeniul MSEXCEL, cu respectarea
in totalitate a prevederilor i cerinelor din Caletul de sarcini nr. ...oenee si din propunerea tehnic si
prepunerea financiard, anexe la contract. v

9.2 Prestatorul are obligatia de a executa servicile prevdzute in contract cu profesionalismul g
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat siin conformitate cu propunerea sa tehnica.

9.3  Prestatorul se obligd sd asigure resursele umane, materialele, echipamentele si orice alte resurse
necesare executarii obligatiilor asumate prin prezentul contract.

9.4 Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in interiorul termenul asumat siva
respecta intocmai legislatia, standardele si prescriptiile tehnice aplicabile, in vigoare la data prestarii
serviciilor. Prestatorul rdspunde in exclusivitate de corectitudinea i continutul serviciilor prestate.
Totodats, este rispunzator atdt de corectitudinea tuturor operatiunilor si metodelor utilizate, cat side
calificarea personalului folosit pe toatd durata contractului.

9.6 Prastatorul va considera toate documentele si informatiile care Ti sunt puse la dispozitie referitoare la
prezentul contract drept private §i confidentiale; nu va pubiica sau divulga niciun elernent al prezentului
contract fir3 acordul scris, prealabil, al achizitorului. Dacd existd divergente cu privire la necesitatea
publicirii sau divulgdrii in scopul executérii prezentului contract, decizia finald va apartine achizitorului.

9.7 Prestatorul se va abtine de la orice declaragie publicd privind derularea contractului fard aprobarea
prealabild a achizitorului si de |2 a se angaja Tn orice altd activitate care intrd in conflict cu obligatiile
sale fata de achizitor conform prezentului contract.

9.8 Prestatorul va despégubi achizitorul in cazul oricror pretentii si actiuni in justitie rezultate din orice
incilcari ale prevederilor in vigoare de citre Prestator, personalul sdu, salariat sau contractat de acesta.

9.9 Prestatoru! se obligd s& transmita facturile in care sunt cuprinse serviciile prestate in conformitate cu
propunerea financiara si cu respectarea prevederilor art. 319 alin. (20) din Lezea nr. 227/2015 privind
Codul Fiscal, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

9,10 Prestatorul desemneazi responsabil de contract pe! . FB-Miailfrmemrreem e ;N
telefan: e
Schimbarea responsabilului de contract din partea prestatorului se va realiza printr-o notificare
adresata achizitorului, prin e-mail, fax, etc.

ART. 10, OBLIGATIILE ACHIZITORULUI J

10.1 Achizitorul se oblig¥ s3 pliteascd pretul citre prestator in termen de 30 de zile calendaristice de la
acceptarea facturii la plata, dupa incheierea procesului-verbal de receptie.

10.2 Achizitorul se obligi s& pun3 la dispozitia prestatorului orice facilitafi si/sau informatii de care dispune
pentru obtinerea rezultatelor asteptate in limita competentelor pe care le detine 5in concordantd cu
legislatia nationald in domeniul accesului la informatii, pe care acesta le-a cerut n propunerea tehinica,
in conformitate cu prevederile caietului de sarcini si pe care le considerd necesare pentru buna
indeplinire a contractului.

10.3 Responsabilul/responsabilii de contract din partea achizitorului, réspunde si de organizare? viziteiovﬂde
documentare in teren.

10.4 Asigurarea informatiilor

o



(i) Achizitorul va pune la dispozitia Prestatoruiui cu promptitudine orice informatii si/sau documente pe
care le detine si care pot fi relevante pentru realizarea contractului. Aceste documente vor fi returnate
Achizitorului la sfarsitul perioadei de executie a contractului.

(i) Achizitorul va colabora, atat cat este posibil, cu Prestatorul pentru furnizarea informatiilor pe care
acesta din urma le poate solicita in mod rezonabil pentru realizarea contractului.

(i) Achizitorul va asigura angajatilor, agentilor si reprezentantilor s3i toate instructiunile necesare sau
potrivite pentru facilitarea realizdrii prompte §i efective a serviciilor.

10.5 Achizitorul desemneaz3d responsabil de contract pe: ... s e-maill ... rvrriaanies Schimbarea
responsabilului de contract din partea achizitorului se va realiza printr-o notificare adresata
achizitorului, prin e-mail, fax, etc.

10.6 Schimbarea responsabilului de contract din partea Achizitorului se va realiza printr-o notificare

adresata Prestatorului prin intermediul e-mail-ului, fax-ului- etc. si nu reprezinta o modificare a
contractului. i

E ART, 11 SANCTIUNI PENTRU NEINDEPLINIREA CULPABILA A OBLIGATILOR — CLAUZA PENALA

11.1 Tn cazul in care prestatorul nu isi indeplineste la timp obligatiile asumate prin contract, achizitorul are
dreptul de a calcula si factura, ca penalititi de intarziere, o suma echivalentd cu 0,041 % pe zi de
intarziere, calculat la valoarea obligatiei neindeplinite, pan3 la indeplinirea obligatiei, dar nu mai mult
decat aceasta valoare.

11.2 n cazul in care achizitorul nu onoreaza facturile in termenul canvenit, atunci acesta are obligatia de a
pliti, ca penalititi, o sumi echivalentd cu 0,041 % din plata neefectuatd pentru fiecare zi de Tntérziere,
pani la indeplinirea efectivd a obligatiilor, dar nu mai mult decat valoarea platii neefectuate.

11.3 Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract sau a unei parti a acestuia de cdtre
prestator, d3 dreptul achizitorului de a rezilia contractul printr-o simpla notificare, fara necesitatea
interventiei instantei sau indeplinirea oricarei alte formalitati si de a pretinde despagubiri pana Ia
acoperirea integrala a prejudiciuiui suferit. :

ART. 12 CODUL DE CONDUITA = B

12.1 Prestatorul va actiona intotdeauna loial §i impartial §i ca un consilier de incredere pentru Achizitor
conform regulilor sifsau codului de conduiti al profesiei sale, precum si cu discretia necesard. Se va
abtine s3 facd afirmatii publice Tn legaturd cu serviciile prestate firé s3 aibd aprobarea prealabild a
achizitorului, precum si s3 participe In orice activitdti care suntin conflict cu obligatiile sale contractuale
in raport cu acesta. Nu va angaja Achizitorul in niciun fei, fard a avea acordul prealabil scris al acestuia
si va prezenta aceastd obligatie 'n mod clar tertilor, daca va fi cazul.

12.2 Pe perioada executdrii contractului, Prestatorul se obligd s& nu aducd atingere obiceiurilor politice,
culturale si religioase dominante Th Romania, respectind totodata si drepturile ormului.

12.3 Cand Prestatorul sau oricare din subcontractantii s3i, se oferd s dea, ori sunt de acord s& ofere ori s3
dea, sau dau oricdirei persoane, mitd, bunuriin dar, facilitdti ori comisioane Tn scopul de a determina ori
recompensa indeplinirea ori neindeplinirea oricrui act sau fapt privind contractul de servicii sau orice
alt contract incheiat cu achizitorul, ori pentru a favoriza sau defavoriza orice persoana Tn legdturd cu
contractu! de servicii sau cu orice alt contract incheiat cu acesta, achizitorul poate decide Tncetarea
contractului de servicii conform prevederilor art. 16 din prezentul contract, fird a aduce atingere
niciunui drept anterior dobandit de Prestator in baza Contractului de Servicii.

12.4 Plitile citre prestator aferente contractului de servicii vor constitui singurul venit ori beneficiu ce poate
deriva din contractul de servicii, si atat prestatorul cit s personalul s3u salariat ori contractat, inclusiv
conducerea sa si salariatii din teritoriu, nu vor accepta niciun comision, discount, alocatie, platd
indirect¥ ori orice altd forma de retributie in legiturd cu sau pentru executarea obligatiilor din
contractul de servicii.

12.5 Prestatorul nu va avea niciun drept, direct sau indirect, la vreo redeventd, facilitate sau comision cu
privire la orice bun sau procedeu brevetat sau protejat, utilizate in scopurile contractutui de servicii,
fird aprobarea prealabild in scris a Achizitorulul.

12,6 Partile 5i personalul acestora vor raspecta secretul profesionzi, pe perioada executdrii contractului de
servicii, inclusiv pe perioada oricirei prelungiri a acestuia, precum si dupd Tncetarea contractului de
servicii. Tn acest sens, cu exceptia cazului in care se obtine acordul scris prealabil al celeilalt parti,
partea in cauzd si persenalul siu, salariat ori contractat de acesta, incluzand conducerea i salaria;ii din



12.7

teritoriu, nu vor comunica niciodat¥ oricrei alte persoane sau entitdti, nici o informatie confidentiald
divulgats lor sau despre care au luat cunostintd si nu vor face publicd nicio informatie referitoare g
recomandarile primite in cursul sau ca rezultat al deruldrii serviciilor ce fac obiectul prezentului
contract. Totodats, pértile 5i personalul acestora nu vor utiliza in dauna celeilalte parti informatiile ce
le-au fost furnizate sau rezultatul studiilor, testelor, cercetérilor desfisurate in cursul sau in scopul
executdrii contractului de servicii.

Prestatorul va furniza Achizitorului, la cerere, documente justificative cu privire la conditiile Tn care se
executd contractul de servicii. Achizitorul va efectua orice documentare sau cercetare la fata locultui pe
care o consider3 necesard pentru strangerea de probe in cazul oricérei suspiciuni cu privire la existenta
unor cheltuieli comerciate neuzuale.

13. CONFLICTUL DE INTERESE

13.1

13.2

13.3.

{ii)

Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situatie care ar putea
compromite executarea obiectivd gi impartiald a contractului de servicii. Conflictele de interese pot
apérea in mod special ca rezultat al intereselor economice, afinitdtilor politice ori de nationalitate,
legaturilor de rudenie ori afinitate, sau al oricdror alte legéturi ori interese comune. Orice conflict de
interese apdrut n timpul executdrii contractului de servicii trebuie notificat Tn scris Achizitorului, in
termen de 3 zile de la aparitia acestuia.

Achizitorul isi rezervd dreptul de a verifica dacd misurile luate sunt corespunzdtoare §i poate solicita
m3suri suplimentare dacd este necesar. Prestatorul se va asigura cd personalul sdu, salariat sau
contractat de el, inclusiv conducerea si salariatii din teritoriu, nu se afld intr-o situatie care ar putea
genera un conflict de interese. Prestatoru! va inlocui, in 3 zile gi fard vreo compensatie din partea
Achizitorului, orice membru al personalului siu salariat ori contractat, inclusiv conducerea ori salariatii
din teritoriu, care se regiseste Intr-o astfel de situatie. ‘

Prestatorul trebuie sa evite orice contact care ar putea sa-i compromitd independenta ori pe cea a
personzlului siu, salariat sau contractat, inclusiv conducerea si salariatii din teritariu. Tn cazul in care
prestatorul nu-si mentine independenta, Achizitorul, fird afectarea dreptului acesteia de a obtine
repararea prejudiciului ce i-a fost cauzat ca urmare a situatiei de conflict de interese, va putea decide
incetarea de plin drept si cu efect imediata contractul de servicii, in conditiile prevdzute {a art.18 din
prezentul contract.

Alte prevederi anti-mitd/anti-frauda

Prestatorul declars, dup3 cunostinta sa, c atat el fnsugi cat si Personalul/Subcontractantii sdu/sdi, nic
direct, nici printr-un tert, nu a/au promis, nu a/au oferit sau nu a/au dat o suma de bani, bunuri
materiale si/sau orice alt beneficiu cu intentia de a fi determinat un salariat al Achizitorului sa execute
o activitate sau atributie de serviciu in mod necorespunzitor sau 54 fi rdspldtit un salariat al Achizitorului
pentru executarea unei activitati sau atributii de serviciu sau sd fi oferit/s3 fi promis oferirea oricarui
stimulent cu scopul de a fi determinat un salariat al Achizitorului sa fi intreprins sau s se fi abtinut de
la 2 intreprinde o activitate sau de a-si fi exercitat o atributie de serviciu pe parcursul desfasurarii
contractului si ulterior, care ar fi incilcat atributiile si responsabilitatile persoanei/persoanelor vizate
fata de Achizitor.

Prestatorul /Personalul Prestatorului/Subcontractantii, nici direct, nici printr-un tert, nu va/vor promite
sau nu va/vor oferi si nici nu va/vor da o sumd de bani, bunuri- materiale sifsau orice alt beneficiu cu
intentia de a determina un salariat al Achizitorului sa execute o activitate sau atributie de serviciu n
mod necorespunzitor sau s3 raspliteascd un salariat al Achizitorului pentru executarea unei activitati
sau atributii de serviciu sau s ofere/sd promita oferirea oriciruf:stimulent cu scopul de a determina un
salariat al Achizitorului sa intreprind3 sau s3 se abtind de la a intreprinde o activitate sau de a-siexercita
o atributie de serviciu pe parcursul desfisurarii contractului si ulterior, care ar incdlca atributiile 5i
responsahilititile persoanei/persoanelor vizate fatd de Achiziter.

Prestatorul declars ¢, dupd cunostinta sa, Personalul/Subcontractantii Prestatorulului nu a/au platit
direct sau indirect, niciun comision necuvenit sau o taxa solicitatd nelegal, unui salariat al Achizitorului,
n legaturs cu prezentul contract.

Prestatoru! /Personalul Prestatorului/Subcontractantii nu va/vor plati sau nu vajvor intentiona s
pliteascd, direct sau indirect, niciun comision necuvenit, nicio taxd solicitatd nelegal si nu va/vor oferi
niciun cadou unui salariat al Achizitorului in leg#turé cu derularea contractului sau pentru chtinerea
oricirui favor ori pentru orice alt motiv,

Tn cazul in care Prestatorul /Personalul Prestatorului sau oricare dintre Subcontractantii sdi se ’feré sa
dea/sé acorde sau dau/acordi oricirei persoane mitd, bunuri, facilitati, comisioane n scopul de a
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determina sau recompensz indeplinirea/neindeplinirea oricdror acte sau fapte in legaturd cu prezentul

contract sau pentru a favoriza/defavoriza orice persoand in legdturd cu prezentul contract, Achizitorul

va putea decide Tncetarea/rezilierea contractului,

(viy  Prestatorul /Personalul Prestatorului/Subcontractantii nu va/vor plati sau nu va/vor intentiona si
plateascd, direct sau indirect, niciun comision declard cd nu a/au fost condamnat/ condamnati nici cd
persoana/compania, nici administratorii/membrii organului de conducere/asociatii s3i, dupd caz,
respectiv cd nu a(u) pledat vinovat(ti) cu privire la o infractiune care implicd frauda, coruptia, mita,
delapidarea sau alte infractiuni economico-financiare. .

{vii) Prestatorul /Personalu! Prestatorului/Subcontractantii nu va/vor plati sau nu va/vor intentiona s
plateascs, direct sau indirect, niciun comision este/sunt de acord s3 furnizeze si sd susting, la solicitarea
expresd a Achizitorului, o declaratie pe propria rispundere in privinia respectarii politiciler anti-mita,
ale principiilor de afaceri si de conduitd eticd ale Achizitorului si se obliga s3 anunte imediat, In scris,
Achizitorul Tn privinta oricéirui caz apdrut sau de care a/zu luat cunostinta ulterior, dar nu rmai tirziu de
5 zile lucrdtoare de la luarea la cunostintd a situatiei apdrute.

{viii} Prestatorul /Personalul Prestatorului/Subcontractantii nu va/vor plati sau nu va/vor intentiona s&

plateascd, direct sau indirect, niciun comision vor respecta secretul profesional pe perioada executarii

contractului, inclusiv pe perioada oricdrei prelungiri a acestuia, precum si dup3 Tncetarea contractului.

{ix)  Prestatorul /Personalul Prestatorului/Subcontractantii nu va/vor plati sau nu va/vor intentiona s
plateasca, direct sau indirect, niciun comision este/sunt de acord si se angajeaza sa respecte politicile
si pracedurile referitoare |a sistemul de management anti-mit3 al Achizitorului.

{x}  Orice inc8lcare a obligatiilor asumate prin clauzele anti-mit3 de la art. mentionate mai sus va conferi
dreptul Achizitorului de a rezilia contractul, cu efect imediat, :fird nicio compensatie, farda nicia
formalitate si fird nicio altd procedurs judiciara sau extrajudiciara.

(xi)y Tn aplicarea prezentului articol, prin ,Personalul Prestatorului ” se intelege personalul angajat la data
semndrii prezentului contract, precum si oricare aft personzl care va fi angajat de Prestator pe perioada
de valabilitate a prezentului contract.

{xii} Tn aplicarea prezentului articol, prin ,Subcontractant” se intelege atit subcontractantii declarati de

Prestator la momentul semndrii prezentului contract, cat si, dacd:este cazul, oricare alti subcontractanti

ce vor fi implicati ulterior Tn executarea prezentului contract.

{xiii} Achizitorul isi rezervi dreptul de a rezolutiona/rezilia contractul, fara insa a fi afectat draptul Partilor

de a pretinde plata unor daune sau alte prejudicii, in, fird Tnsd a fi afectat dreptul Partilor de a pretinde

plata unor daune sau alte prejudicii, In situatia in care Prestatorul a savirsit nereguli, neconformitati
sau infractiuni care implicd frauda, coruptia, mita, delapidarea sau alte infractiuni econamico-financiare
in cadrul procedurii de atribuire a contractului sau in legdturd cu executarea acestuia.

{xiv} Prestatorul poate rezolutiona/rezilia contractul, fard Tns3 a fi afectat dreptul Partilor de a pretinde plata

unor daune sau alte prejudicii, in cazul in care Achizitorul a comis erori esentiale, nereguli,

neconformitdti sau infractiuni care implicad frauda, coruptia, mita, delapidarea sau alte infractiuni
economico-financiare in cadrul procedurii de atribuire a contractului sau Tn legitura cu executarea
acestuia.

13 Despagubiri ]
13.1 Prestatorul va despigubi, proteja si apdra pe cheltuiala sa Achizitorul si salariatii acestuia, pentru si
Tmpotriva tuturor actiunilor Tn justitie, revendicdrilor, pierderilor si pagubelar rezultate din orice actiune ori
omisiune a Prestatorului si/sau a subcontractantii sdi, personalului salzriat ori contractat de acesta, inclusiv
conducerea, in executarea Serviciifor ce fac obiectul prezentului contraet; inclusiv impotriva oricdrei incalcari
a prevederilor legale sau a drepturilor tertilor, privind brevetele, mircile comerciale ori alte forme de
preprietate intelectuald precum dreptul de autor,

13.2 Prestatorul se obliga s3 plateascd daune-interese, costuri, taxe si cheltuleli de orice naturd, aferente,
cu exceptia situatiei in care o astfel de Incélcare rezuitd din respectarea cafetului de sarcini intocmit de cétre
achizitor.

13.3 Pe cheltuiala sa, Prestatorul va despdgubi, proteja si apdra Achizitorul 5i salariatil acestuia, pentru gi
impotriva tuturor actiunilor in justitie, reclamatiilor, pierderilor si pagubelor rezultate din executarea
Contractului de Servicii de catre Prestater, in conditiile in care:

a) Prestatorul este notificat de citre Achizitor despre asemenea actiuni, revendicdri, pierderi sau pagube,
dupa ce Achizitorui a luat cunostintd despre acestea; : \




b) Raspunderea Prestatorului se va limita la actiuni, plangeri, pierderi ori pagube produse in mod direct ¢a
urmare a neexecutirii obligatiilor n baza Contractului de Servicii §i nu va include raspunderea ca urmarea a
unor fapte imprevizibile, consecinte indirecte ale unei asemenea neexecutri.

¢) Pe cheltuiala sa, Prestatorul, fa cererea Achizitorului, va limita intr-un termen de maximum 5 zile de la
data unei asemenea cereri, orice executare necorespunzitoare a Serviciilor, in cazul Tn care Prestatorul nu
fsi executd obligatiile din prezentul Contract. :

d) Prestatorul nu va réspunde pentru orice actiuni, plangeri, pierderigi pagube ocazionate de:

- omisiunea Achizitorului de a lua act de orice recomandare sau neluarea Tn considerare a oricarui act,
decizie sau recomandare din partea Prestatorului, sau solicitarea Prestatorului s implementeze 0 decizie
ori recomandare cu care Prestatorul nu este de acord sau cu privire 1a care Tsi exprima serioase rezerve, in
mésura in care Achizitorul a actionat fird bunid credin{s sau fird o altd justificare rezonabilg; sau

- executarea necorespunzitoare a instructiunilor Prestatorului de cdtre salariati ori consultanti
independenti ai Achizitorului, cu conditia ca o asemenez executare necorespunzitoare sa nu fie rezultatul
indicatiilor exprese ale Achizitorului, caz in care prevederile subparagrafului de mai-sus se vor aplica.

e) Dupi executarea serviciilor, Prestatorul va fi rispunzitor pentru orice incilcare a obligatiilor sale
previzute in Contract, Tntr-un interval de timp stabilit conform legii care guverneaza contractul,

| 14. DREPTURI DE PROPRIETATE INTELECTUALA ‘ I

14.1 Prezentul contract reprezintd totodata si contract de cesiune neexclusivd a drepturilor patrimoniale de
la prestalor .. . in calitatea sa de autor in conformitate cu prevederile Legii nr. 8/1996
actualizata, cdtre achizitor,

14.2 Remunerarea cuvenitd titularului dreptului de autor pentru cesiunea drepturilor patrimoniale aga cum
este definitd mai sus este inclusd in valoarea totald a contractulut.

14.3 Prestatorul rispunde de realitates, exactitatea, concludenta si conformitatea legald a documentelor
predate

14.4 Prestatorul nu va publica articole referitoare la serviciile care fac obiectul prezentului contract 5i nu va
face referire |a aceste servicii in cursul executdrii altor servicii pentru terti si nu va divulga nicio
informatie furnizatd de achizitor, fard acordul scris al acestuia.

ART. 15 RECEPTIE 51 VERIFICARI J
15.1 Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu
prevederile din Catetul de sarcininr. ..o si din propunerea tehnicd.

15.2 Tn cazul constatirii unor deficiente acestea vor i aduse la cunostinta Prestatorului, In cel mai scurt
timp, care are obligatia de a remedia deficientele semnalate, In termen de maximum 10 zile de la data luarii
la cunostintd a acestora.

15.3 Receptia prestarii serviciilor se va efectua in baza documentelor erhise de citre furnizorul de formare
profesionald, dupa finalizarea cursului si anume: lista de prezentd, diploma/certificat de participare la curs,
din care s3 reiasd Incheierea cursului.

ART. 16 INCEPERE, FINALIZARE, INTARZIERI, SISTARE |

16.1 Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilar, dupa data semnarii contractuiui, pentru
demararea serviciilor obiect al contractului emis de achizitor. Termenul de prestare al serviciilor va fi
stabilit de comun acord, intre Achizitor si Prestator.

16.2 Serviciile prestate Tn baza contractului trebuie finalizate intermenui de 12 luni convenit de parii, termen
care se calculeazs de intrarea in vigoare a contractului.

16.3 Tnafara cazuluiin care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de prestare, orice intérziera
n indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita prestatorului penalitdtile de intarziere
prevazute contractual. :

1 ART 17. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI J
17.1 Garantia de buna executie a contractului

()  Contractantul, in scopul garantarii executiei adecvate 3 contractului, are obligatia de a constitui
printr-una din modalitatile sau instrumentele prevazute la art. 164 alin. 4 din Legea nr. 93/2016,

pe cheltuiala proprie, Garantia de buna executie in cuantum de 10 % din Pretjul Contrgctuldi.
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(i)

(iii)

(iv)

W)

(vi)

(vii)

Contractantul va pune la dispozitia Beneficiarului Instrumentul de garantare de buni Executie
sau dovada constituirii garantiei, in original in termen.de 5 zile lucratoare de la data semn&rii
contractului.

In conditiile art. 45 alin {3} din HG 394/2016, termenul de 5 zile lucratoare poate fi prelungit la
solicitarea Justificatd a contractantului, fard a putea depési 15 zile de la data semnarii.

In situatia in care Prestatorul nu constituie garantia de buna executie, in termenul stabilit la
alin. 2 s5i 3 de mai sus, sanctiunea este rezilierea contractului ce opereaza de plin drept fara
nicio alta formalitate.

Garantia de buna executie va fi irevocabila si neconditionata, va respecta intrutotul prevederile
Legii nr. 99/2016 si ale tuturor actelor normative incidente si va deveni anexa la prezentul
Contract.

Contractantul are posihilitatea ca, la constituirea Garantiei de buna executie, sa combine doud
sau mai multe dintre modalitatife de constituire previzute la art. 164 din Legea nr. 95/2018, in
cuantumul si pentru pericada prevazuiz in prezentu! contract. Pe pericada derularii
contractului, cu informarea si acordul prealabil al beneficiarului, Prestatorul are dreptul de a
schimba modul de constituire a garantiei de buna executie in oricare din modalitatile precizate
mai sus, fara a fi necesara intocmirea unui act aditional in acest sens, cu conditia respectarii
tuturor conditiilor stabilite in contract, privind garantia de buna executie.

in cazul prelungirii perioadei de executie a prezentului contract, pentru orice motiv, inclusiv
pentru motive de forta majord, Contractantul are obligatia prelungirii valabilitatii
Instrumentului de garantare de Buna Execute pana la datz finalizarii perioadei de realizare a
Lucrdrilor si Serviciilor.

{viii) Instrumentul de garantare, prezentat in original, trebuie s& prevadd cd plata garaniiei se va

(ix)

()

(xi)

(xii)

executa neconditionat si fird necesitatea vreunei formalitdti, respectiv la prima cerere a
Beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la cuipa Contractantului.

Beneficiarul are obligatia de a elibera garantta pentru pérticipare la procedura de atribuire,
numai dupd ce Contractantul a ficut dovada constituirii Garantiei de Bund Executie.

Beneficiarul 1 va returna/elibera Contractantului Garaniiz de buna Execuiie conform legislatiei
achizitiilor sectoriale, In termen de 14 zile de la admiterea de c3tre Beneficiar a Procesului
verbal de Receptie a bunului/bunurifer ce fac ohiectul furnizarii.

fn masura in care, pe parcursul derularii contractului, in limiitele si conditiile legale, sunt agreate
modificari ale pretului sau ale duratei contractului, Prestatiorul va intregi proportional valcarea
Garantiei de Bund Executie, sau va prelungi valabilitatea acesteiz, Tn termen de 5 zile de la
momentul la care modificarea devine operanta.

In masura in care, pe durata executdrii Contractuiui, apar indicii suficiente care vor crea
prezumtia ca emitentul instrumentului de garantare nu isi va putea respecta angajamentul de
plata, Garantia de Bun3 Executie nu va mai fi valida. In acest caz, beneficiarul va notifica
Prestatorul in vedere constituirii unei noi garantii in conformitate cu prevederile pct (i} din
prezentul contract. Tn cazul Tn care Contractantul nu isi respecta obligatia a constitui o noui
Garantie de Bund Executie in termen de 30 de zile de la data notificrii, Beneficiarul poate rezilia
Contractul si poate pretinde daune-interese.

(xiii) Dacd, In timpul executiei Contractului, Beneficiarul executa Garantia de Bund Executie sau o

parte din Garantia de Buni Executie atunci Prestatorul, In termen de 30 zile de la revendicarea
Beneficiarului, trebuie s3 Tntregeascd valoarea Garantiei de Buna Executie p&nd la valoarea sa
nominald sau s3 constituie o noua Garantie de Bunid Executie |a valoarea nominald, valahild §i
executorie pe durata Contractului.

17.2 Executarea Garantiilor

®

(i)

Achizitorul are dreptul de a executa garantia de buni.exgcutie, in mod neconditionat si fara
necesitatea intreprinderii vreunei formalitati, pentru zcoperirea oricarui prejudiciu creat ca
urmare a neexecutarii, executarii cu intdrziere sau necorespunzitoare a obligatiitor asumate
prin prezentul contract. Anterior executarii garantiei de bund executie, achizitorul are obligatia
de a notifica Prestatoru! in acest sens, precizénd totodat3 obligatiile care nu au fost respegiate,
Executarea garantiei de buna executie nu afecteaza dreptul entitatii contractante ¢ a-/ﬁ
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acoperi integral prejudiciul suferit ca urmare a neexecutarii, executarii cu intarziere sau
necorespunzatoare a obligatiilor Prestatorului, prevederile art. 11 din prezentul contract
ramanand pe deplin aplicabile pana la concurenta sumelor neacoperite de garantie.

ART. 18 CESIUNEA

18.1 Prestatorului §i este permis3 doar cesiunea creantelor ndscute din acest contract, obligatiile ndscute
rimanand in sarcina partilor contractante, astfel cum au fost stipulate si asumate initial.

18.2 Prestatorul poate cesiona dreptul sdu de a incasa valoarea servicijlor prestate, in conditiile prevazute
de dispozitiile Codului Civil,

18.3 Solicitdrile de platd citre terti pot fi onorate numai dupd operarga.unei cesiuniin condigiile art. 18.2.

| ART. 19 REZILIEREA SI INCETAREA CONTRACTULU! J

19.1 Contractul inceteaza ka data indeplinirii termenului sau prin indepljnirea obligatiilor contractuale inzinte
de termen. 5

19.2 Achizitorul poate rezilia contractul de servicii cu efecte depline (de jure).dupd acordarea unui preaviz
de 10 zile Prestatorului, fird necesitatea unei alte formalitati i fard interventia vreunei autoritati sau
instante de judecatd, in oricare dintre situatiile urmatoare, dar nelimitindu-se la acestea:

a) Prestatorul nu executd serviciile in conformitate cu obligatiile asurnate prin prezentul Contract;

b) Prestatorul nu se conformeaza notificirii emise de catre Achizitor in conditiile art. 8.3;

c) Prestatorul cesioneazd Centractul de Servicii sau subcontracteazd fard a avea acordul scris al
Achizitcrului;

d) Prestatorul face obiectul unei proceduri de dizolvare, administrare judiciard sau sub controlul altei
autoritati, a incheiat o intelegere cu creditorii privind plata datoriilor, gi-a suspendat activitatea, sau se
afld ntr-o situatie aseminitoare rezultind dintr-o procedura similard reglementata de legislatia sau
reglementérile |a nivel national;

¢) Prestatorul a fost condamnat pentru o infractiune in legdturd cu exercitarea activitatii printr-o hotdrare
judecitoreascd definitiva;

f) Prestatorul se afl3 in culpd profesionald grava ce poate fi doveditd prin orice mijloc de proba pe care
Achizitorul Tl poate justifica;

g} Are loc orice modificare organizationald care implicd o schimbare:cu privire la persanalitatea juridica,
natura sau controlul Prestatorului, cu exceptia situatiei in care asemenea modificdri sunt Tnregistrate
ntr-un act aditional la prezentul Contract;

h) Aparitia oricdrei alte incapacitati legale care s4 impiedice executarea Contractului de Servicii;

i) Prestatorul nu furnizeaza garantiile sau asigurarile solicitate, sau persoana care furnizeaza garantia sau
asigurarea nu este Th mdsuri sé isi indeplineasca angajamentele.

19.3 In situatia in care, oricare dintre parti isi incalca obligatiile izvorate din prezentul Contractul de prestari
servicii, partea prejudiciatd prin Tncalcare (dupd caz, Achizitorul sau Prestatorul) va fi indreptéiita la
urmatoarele remedii:

a) despigubiri; gi/sau

b) rezilierea Contractului de Servicil. :

19.4 Achizitorul va avea dreptul la despigubiri pentru orice prejudiciu-care este descoperit dupa finalizarea
Contractului de Servicii in conformitate cu legea aplicabild ce guverneazd Contractul de Servicii.

19.5 Suspendarea Contractului de Servicit: e

(i} Tn cazul in care executarea Contractului de Servicii este viciata de erori substantiale, nereguli sau de
frauda, Achizitorul va suspenda executarea Contractului de Servicit,

(i) Tn cazul in care erorile substantiale, neregulile sau frauda, sunt imputabile Prestatorului, Achizitorul
poate suplimentar suspendarii, s& refuze efectuarea platilor sau poate proceda la recuperarea sumelor
deja platite, proportional cu gravitatea erorilor, neregulilor sau fraudei.

19.6 Achizitorul isi rezervd dreptul de a denunta unilateral contractul, printr-o notificare scrisa adresatd
prestatorului, fird nicio compensatie, in acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai piata
corespunzidtoare pentru partea din contract indeplinita pana la data denuntarii unilateraie a
contractului.

19.7 Cazuri specifice de Incetare a contractului sectorial:

Fara a exclude de la aplicare prevederile anterioare ale art. 20 din prezentul contract, fird,a aduce
atingere dispozitillor dreptului comun privind Tncetarea contractelor sau dreptului entitdtii contiactante
de a solicita constatarea nulitdtii absolute a contractului sectorial, in conformitate cu disgozitiile
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dreptului comun, entitatea contractantd are dreptul de a denunta unilateral un contract sectorial Tn
perioada de valabilitate a acestuia si Intr-una din urmatoarele situatii:
(i} contractantul se afla, la momentul atribuirii contractului, intr-una dintre situatiile care ar fi determinat
excluderea sa din procedura de atribuire, in temeiul art. 177 din Legez nr. 99/2016;
(i) contractul nu ar fi trebuit 53 fie atribuit contractantului, avind in vedere o incalcare gravd a obligatiilor
care rezultd din legislatia european3 relevantd si care a fost constatata printr-o decizie a Curtii de Justitie
a Uniunii Europene.

| ART. 20 FORTA MAJORA ) J

20.1 Forta majord exonereazd parfile contractante de tndeplmlrea Qbhgagulor asumate prin prezentul
contract, pe toatd perioada in care aceasta actioneaza.

20.2 Tndeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortm majore, dar fard a prejudicia
drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

20.3 Partez contractantd care invocd forta majord are obligatia de a o dovedi conform legii si de a notifica
celeilalte parti, imediat si in mod complet producerea acesteia si s3 iz orice masuri care i stau la
dispozitie in vederea limitdrii consecintelor.

20.4 Partea contractantd care invocd forfa majord are obligatia de a notifica celeilalte parti incetarea cauzei
acesteia in maximum 5 zile de la incetare.

20.5 Dacs forta majord actioneazd sau se estimeazd ca va actiona o perioadd mai mare de 6 luni, fiecare
parte va avea dreptul s& notifice celeilalte par{i incetarea de plin drept a prezentului contract, fars ca
vreuna din parti s3 poata pretinda celeilalte daune-interese.

20.6 Nu va reprezenta o Incdlcare a obligatiilor din Contractul de Servicii de cdtre oricare din pérti situatia in
care executarea obligatiilor este Tmpiedicatd de Tmprejurdri de fortd majord care apar dupa data
semnarii Contractului de Servicii de catre parti.

20.7 Prestatorul nu va rdspunde pentru neexecutare daca, si in masura.in care, intarzierea In executare sau
altd nefndeplinire a obligaiiilor din prezentul Contract de Servicii este rezultatul unui eveniment de forta
majord. Tn mod similar, Achizitorul nu va datora dobandd pentru plétile cu ntérziere, pentru
neexecutare sau pentru rezilierea de citre Prestator pentru neexacutare, dacd, si in mdsura in care,
intdrzierea Achizitorului sau altd neindeplinire a obligatiilor sale este rezultatul fortai majore.

20.8 Dacd oricare parte considerd cd au intervenit Tmprejurari de fort2 majorad care pot afecta Indeplinirea
obligatiilor sale, va notifica imediat celeilalte parti cu privire la natura, durata probabild si efectul
probabil al imprejurdrii de fortd majord. Tn lipsa unor instructiuni scrise contrare ale Achizitorului,
Prestatorul va continua indeplinirea obligatiilor sale in baza Contractului de Servicii in masura Tn care
acest lucru este posibil in mod rezonahil 5i va cduta toate mijloacele rezonabile alternative, pentru
indeplinirea obligatiilor sale care nu sunt afectate de evenimentul de fortd majord. Prestatorul nu va
utiliza asemenea mijloace alternative decit In urma instructiunilor in acest sens ale Achizitorului.

20.9 Daci Prestatorul suportd costuri suplimentare ca urmare a conformdrii cu instructiunile Achizitorului
sau a utilizarii de mijloace alternative totalul sumelor corespunzatcare acestor costuri va fi aprobat de

citre Achizitor.

| ART. 21 SOLUTIONAREA LITIGIILOR |
Orice litigiu intervenit intre parti in legatura cu prezentul contract va fi solistionat de catre instanta de judecata
competenta. ‘

|ART. 22 LIMBA CARE GUVERNEAZA CONTRACTUL : }
Limba contractului este limba romana.

| ART. 23 COMUNICARI. NOTIFICAR! |
22.1 Orice comunicare intre partile contractului, referitoare siin legatura cu indeplinirea prezentului contract,
se vor face in scris si vor fi transmise prin postz (serviciu public sau curier)/fax/e-mail;
22.2 Orice document scris trabuie inregistrat atat in momentul transriterii, cat si in momentul primirii.
22.3 Adresele la care se transmit comunicirile sunt urmatoarele:

Pentru Pentru o 1
Entitatea contractantd: SPEEH Hidroelectrica SA Cnntractant ...............................
Adresg: bd lon Mihalache 15-17

Tei: +40.. e



g-mailt .orveeeennnee......@hidroelectrica.ro E-mails coovveivnii i iviiee e eeienens
Persoana de contact: ....ocoeceniennne Persoana de-contact: .coccovvvniinnn
Functia .ooeveeene Functia ... A

ART. 24. CONFIDENTIALITATEA INFORMATILOR S| PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

CARACTERUL CONFIDENTIAL AL CONTRACTULUI

24.1. O parte contractantd nu are dreptul, fird acordul scris al celeilalte parti:

24.1.1de a face cunoscut contractul sau orice prevedere a acestuia unei terte parti, in afara acelor
persoane implicate Tn Tndeplinirea contractului;

24.1.2de a utiliza informatiile si documentele ob{inute sau la care-are acces n perioada de derulare a
contractului, in alt scop decat acela de a-si indeplini obligatiile contractuale.

24.2. Dezviluirea oricirei informatii fat3 de persoanele implicate Tn indeplinirea contractului se va face
confidential 5i se va extinde numai asupra acelor informatii necesare n vederea indeplinirii contractului.
24.3. O parte contractantd va fi exoneratd de raspunderea pentru dezvaluirea de informatii referitoare
la contract daca:

24.3.1linformatia era cunoscutd partii contractante inainte ca ea s3 fi fost primita de la cealalta parte
contractantd; sau '

24.3.2informatia a fost dezvéluitd dupd ce a fost obtinut acordui scris al celejlalte parti contractante
pentru asemenea dezvaluire; sau

24.3.3partea contractantd a fost obligatd in mod legal 53 dezviluie informatia.

PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

24.4  Prevederi preliminare, definitii

in sensul respectdrii prevederilor legislatiei aplicabile in domeniu! protectiei datelor cu caracter
personal, in conformitate cu normele in vigoare in materie si cu modificdrile ulterioare, Pdrtile
(Autoritatea Contractanta si Contractantul/Prestatorul} convin c3 indeplinesc calitatea de "operatori
asociati” in ceea ce priveste indeplinirea obligatiilor impuse prin GDPR, precum §i rolul si raportul fata
de persoanele vizate, n special cu referire la exercitarea drepturilor acestora si la obligatiile de furnizare
a informatiilor, conform Art. 26 din GDPR, stabilind ih comun/de comun acord scopurile si mijloacele
de prelucrare a datelor.

Termenii utilizati mai departe au urmdatoarele semnificatil previzute de GDPR, care vor prevalain scopul
prelucrarii datelor cu caracter personal in temeiul prezentului Contract, astfel:

24.4.1 "Regulamentul genera! privind protectia datelor” inseamna Regulamentul (UE} 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (GDPR). _

24.4.2 "Operator" inseamnd persoana fizicd sau juridicd, autoritatea publicd, agentia sau alt organism
care, singur sau impreund cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter
personal; atunci cand scopurile si mijloacele prelucrdrii sunt stabilite prin dreptul Uniunii sau dreptul
intern, operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia pot fi previzute in dreptul Uniunii
sau in dreptul intern.

24.4.3 "Date cu caracter personal” inseamnd orice informatii privind o persoani fizicd identificatd sau
identificabild (,persoana vizatd”); o persoand fizica identificabild este o persoand care poate fi
identificats, direct sau indirect, Tn special prin referire la un element de identificare, cum ar fi un nume,
un numar de identificare, date de focalizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente
specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.
Cu alte cuvinte, se referd la orice date cu caracter personal prelucrate de Parti, pentru scopuri si prin
mijloace de prelucrare stabilite Tn comun, pentru realizarea activititii lor in vederea ducerii laTndeplinire
a Contractului sau in legdtura cu acesta.

24.4.4 "Parsoand vizatd" inseamni persoana fizicd la care se referd datele cu caracter pers‘onal
prelucrate.
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24.45 "Operatori asociati" Tnseamnd partenerii contractuali, persoane fizice sau juridice, care
stabilesc Tmpreuna scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal. Ei determina
Tntr-un mod transparent responsabilitatile fiecdruia in ceea ce priveste indeplinirea obligatiilor care le
revin Tn temeiul Regulamentului (UE) 679/2016, in special in ceea ce priveste exercitarea drepturilor
persoanelor vizate si indatoririle fiecaruia de furnizare a informatiilor prevdzute la articoiele 13 si 14.
24.4.6 "Persoand Tmputernicitd de operator” Tnseamnd perscana fizicd sau juridica, autoritatea
publicd, agentia sau alt organism care prelucreaza datele cu caracter personalin numele operatorului.
24.4.7 "Autoritate de supraveghere" inseamna o autoritate pullica independenta instituita de un stat
membru in temeiul Articolului 51 din Regulamentul GDPR 679/2016 ('Autoritatea de supraveghere').

Autoritatea care exercita pe teritoriul Roméaniei atributiile ce ii sunt date In competenta prin
dispozitiile legale din domeniu! prelucrarii datelor cu caracter personal si al liberei circulatii a acestor
date este Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrdrii” Datelor cu Caracter Personal
(A.N.S.P.D.C.P)

24.4.8 "Prelucrare” inseamnd orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu
caracter perscnal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau fard utilizarea de mijloace
automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau
modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea
la dispozitie Tn orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea.
24.4.9 "Destinatar" inseamnd persoana fizicd sau juridicd, autoritatea publicd, agentia sau alt
organism céreia {cdruia) i sunt divulgate datele cu caracter personal, indiferent daca este sau nu o parte
tertd. Cu toate acestea, autoritdtile publice cdrora li se pot comunica date cu caracter personal in cadrul
unei anumite anchete in conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul intern nu sunt considerate
destinatari; prelucrarea acestor date de cdtre autoritdtile publice respective respectd normele
aplicabile Tn materie de protectie a datelor, in conformitate cu scopurile prelucrarii.

24.4.10 "Parte tertd" Tnseamna o persoana fizicd sau juridicd, autoritate publicd, agentie sau organism
altul decit persoana vizatd, operatorul, persoana imputernicitd de operator si perscanele care, sub
directa autoritate a operatorului sau a persoanei imputernicite de operator, sunt autorizate sa
prelucreze date cu caracter personal.

24.4.11 "Contractul" este actul juridic al cérui obiect determind/stabileste relatia comerciald dintre
Parti.

24.4.12 "Tnc3lcarea securititii datelor cu caracter personal" inseamnd o fncdlcare a securitatii care
duce, in modaccidental sau ilegal, la distrugerea, pierderea, modificarea, sau divulgarea neautorizata a
datelor cu caracter personal transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt mod, sau la accesul
neautorizat la acestea. Constatarea acestei incdlcdri, reprezintd, Th fapt, constatarea unui "Incident de
securitate” sau "incidentul".

Restul termenilor si expresiilor nedefiniti, incluzdnd, dar fard a se limita la cei deja mentionati, au
semnificatia prevdzuta in GDPR.

24,5 Confidentialitatea datelor cu caracter personal prelucrate

24.5.1 Operatorij asociati vor considera toate documentele si informatiile pe care sile pun la dispozitie
in vederea incheierii si executdrii Contractului drept strict confidentiale.

Astfel, operatorii asociati se vor asigura cd accesul la datele cu caracter personal este strict limitat la
salariatii, colaboratorii sau alte persoane autorizate ale acestora care au nevoie s3 cunoascd sau sd
acceseze datele cu caracter personal relevante, dupd cum este strict necesar in scopul Contractului.
24.5.2 Operatorii de date se vor asigura c3 toate persoanele autorizate s& prelucreze datele cu
caracter personal au incheiat acorduri de confidentialitate sau sunt tinute de o obligatie legald de
confidentialitate.

24.5.3 Un operator nu are dreptul, fird acordul scris al celuilalt operator (i) de a face cunoscut
contractul sau orice prevedere a acestuia unei terfe parti, in afara acelor persoane implicate n
indeplinirea Contractului si (i) de a utiliza informatiile i documentele obtinute sau la care are acces n
perioada de derulare a contractului, In alt scop decdt acela de a-si ifdeplini obligatiile contractuale.
Dezviluirea oricirei informatii fatd de persoanele implicate in indeplinirea Contractului se va &ace

confidential si se va extinde numai asupra acelor informatii necesare In vederea indeplinirii contracty 1ui. p
ji}
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24.5.4 Operatorii datelor pot fi exonerati de rdspunderea pentru dezviluirea de informatii referitoare
la contract doar daci {i) informatia a fost dezvaluita dupa ce a fost obtinut acordul seris al celuilalt
operator pentru asemenea dezvaluire; sau (i) au obligatia legald sa dezvdluie informatia.
Astfel, obligatia de confidentialitate nu se aplicd Tn cazul solicitarilor legale privind divulgarea unor
informatii venite, in format oficial, din partea anumitor autoritati publice conform prevederilor legale
aplicabile si cu respectarea GDPR. Conform Regulamentului GDPR, prelucrarea acestor date de catre
autorititile publice respective respectd normele aplicabile Tn materie de protectie a datelfor, n
conformitate cu scopuriie prelucrdrii. i
24.6 Scopurile si modalititile de prelucrare a datelor cu caracter personal. responsabilitdtile
aperatorilor asociati
24.6.1 Operatorii asociati prelucreazd date cu caracter personal in functie de obligatiile fiecaruia
dintre el pentru respectarea obligatiilor rezultate din Contract, dar si din obligatiile impuse prin
dispozitiile legale specifice. Astfel, Tn conformitate cu prevederile Regulamentului GDPR, operatiunile
de prelucrare a datelor cu caracter personal sunt efectuate Tn temeiul Art. 6 alin. (1) lit. b) si ¢) din
Regulamentul GDPR. ‘
24.6.2 Tnscopul executdrii Contractului, operatorii asociat]i prelucreazi (inclusiv, dar fard a se limita la
acestea) urmitoarele categorii de date cu caracter personal/date cu caracter personal: [i.e. nume si
prenume, functie detinutd/locul de muncd, adresa de e-mail, numir de telefon de serviciu/personal,
semnitura olegrafi etc.] apartinind urmitoarelor categorii de persoane vizate: [i.e. semnatarii
contractului, salariatii din cadrul S.P.E.E.H. Hidroelectrica S.A. cafe participa la cursurile de formare
profesionald in domeniu! MsEXCEL, responsabilii de contract nominalizati de Pérti pentru ducerea la
indeplinire a acestuia si a activitatilor subsumate, Imputerniciti ai acestora — persoane fizice].
24.6.3 Operatorii se vor asigura cd toate persoanele autorizate s& prelucreze datele cu caracter
personal respecti legislatia datelor cu caracter personal (Regulamentul GDPR} si obligatiile pe care le
au. Astfel, operatorii de date se vor asigura cd orice persoand fizicd care actioneaza sub autoritatea sa
si care are acces la datele cu caracter personal nu le prelucreazs decat la cererea sa si in conformitate
cu instructiunile sale.
24.6.4 Operatorii ascciali au obligatia de a se asigura ca prelucrarea datelor cu caracter personal se
efectueazs in conformitate cu Regulamentul GDPR, cu prevederile aplicabile privind protectia datelor
n UE sau Tn statul membru si cu prezentele dispozitii. '
24.6.5 Operatorii asaciati vor respecta normele si obligatiile impuse de dispozitiile in vigoare, privind
protectia datelor cu caracter personal astfel cum sunt mentionate n cadrul Cap. Il Art. 5 din GDPR,
respectiv in cadruf activitdtii/activitatilor de prelucrare.
Astfel, operatorii asociati vor prelucra datele cu caracter persanal:

a) in mod legal, echitabil si transparent fatd de persoanele vizate;

b} in scopuri determinate, explicite si legitime, care s3 fie compatibile cu scopurile mentionate la

momentul colectirii datelor cu caracter personal;

c) garantand caracterul adecvat sirelevant al acestora, limitdnd prelucrarea la ceea ce este necesar

in rapert cu scopurile in care sunt prelucrate datele;

d) asigurdndu-se ca datele cu caracter personal care sunt inexacte, sunt sterse sau rectificate fara

intarziere;
e) stocand datele cu caracter personal intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate
pe 0 perioad3 care nu depdseste perioada necesard indeplinirii scopurilor in care sunt prelucrate
datelg; o
f) fntr-un mod care le asigura securitatea adecvati, inclusiv protectia Tmpotriva preiucrarii
neautorizate sau ilegale si impotriva pierderii, a distrugerii sau a deteriordrii accidentale, prin
luarea de masuri tehnice sau organizatorice corespunzatoare.
24.6.6 Operatorii asociati vor prelucra datele cu caracter personal pe toatd perioada
valabilitatii/deruldrii Contractului si/sau pericada necesard indeplinirii scopurilor stabilite. Ulterior,
datele cu caracter personal vor fi pdstrate: L‘
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- de catre Hidroelectrica pe o pe o perioadd de 5 ani de la data la care contractul inceteazd sd mai
producd efecte, Tn temeiul art. 231 alin. (2) din legea 99/2016, ulterior acestea vor fi criptate sau
pseudonimizate..

- de catre furnizor pe o pericada de 5 ani de la data la care contractul inceteazd sa mai producd
efecte, ulterior acestea vor fi criptate sau pseudonimizate.

24.6.7 Operatorii de date fsi vor pune reciproc la dispozitie garantii suficiente pentru punerea n
aplicare a unor masuri tehnice §i organizatorice adecvate, astfel incat prelucrarea datelor cu caracter
personal s respecte cerintele GDPR si s& asigure protectia si respectarea drepturilor persoanelor vizate.
24.6.8 Avand in vedere domeniul de aplicare, contextul si scopurile prelucrdrii datelor cu caracter
personal, precum si riscul cu diferite grade de probabilitate si gravitate pentru drepturile si libertatile
persoanelor fizice, operatorii vor adopta si implementa efectiv toate mdsurile tehnice si organizatorice
adecvate pentru a asigura un nivel de securitate corespunzator acestui risc, incluzénd printre altele,
dupa caz:

- pseudonimizarea si criptarea;

- capacitatea de a asigura confidentialitatea, integritatea, disponibilitatea si rezistenia continua ale
serviciilor de prelucrare;

- capacitatea de a restabili disponibilitatea datelor cu caracter personal si accesul la acestea in timp
util Tn cazul in care are loc un incident de natura fizicd sau tehnica;

- un proces pentru testarea, evaluarea si aprecierea periodicd 2 eficacitatii masurilor tehnice si
organizatorice pentru a garanta securitatea prelucrdrii.

24.6.9 Fiecare dintre operatori are obligatia s3 informeze in timp util operatorul asociat cu privire la
cererile formulate de citre persoanele vizate Tn legdturd cu exercitarea drepturilor prevazute la Art. 12-
22 din GDPRin legaturd cu o operatiune de prelucrare a datelor realizata exclusiv de cdtre una din Parti.
Thtr-o asemenea situatie, operatorul care primeste cererea va rdspunde direct perscanei vizate In
termenul legal. In situatia in care, pentru a solutiona cererea persaaniei vizate, sunt necesare informatii
de la operatorul asociat, acestia vor coopera pentru a réspunde persoanei vizate fn termenul legal.
24.6.10 Tn scopul prezentului contract, operatorii pot transfera dats cu caracter personal cdtre terte
p3rti numai daca oferd garantii adecvate §i cu conditia sa existe drepturi opozabile gi cdi de atac eficiente
pentru persoanele vizate.

24.6.11 Operatorii vor asigura confidentialitatea tuturor datelor cu caracter persanal Tn cauzd si se vor
asigura ca acestea sunt prelucrate exclusiv pentru indeplinirea scopului stabilit, atat pentru respectarea
obligatiilor rezultate din Contract, cat si a celor impuse prin dispozitiile legale specifice.

24.6.12 Pe parcursul deruldrii Contractului, operatorii asociati se vor informa reciprog cu privire la orice
cerinte legale, tehnice sau organizatorice pe care pe care sunt obligati s3 le respecte pentru a efectua
prefucrarea datelor cu caracter personal in conformitate cu legislatia aplicabild, fiecare dintre acestia
fiind direct responsabil de operatiunile de prelucrare din aria sa de activitate si de mijloacele de
prelucrare implementate in realizarea serviciilor specifice ce int,‘ré" sub competenta sa in relatie cu
persoanele vizate.

24.6.13 Operatoril asociati ¥si vor pune reciproc la dispozitie {la terere) toate informatiile necesare
pentru a demonstra respectarea prevederilor Contractului in ceea ce priveste prelucrarez datelor cu
caracter personal si vor permite si contribui la desfasurarea auditurilor, Tn cazul in care acestea sunt
necesare. :'-

24.6.14 Operatorii asociati se vor sustine reciproc dacy este necesard o evaluare a impactului asupra
protectiei datelor, in conformitate cu Art. 35 din GDPR (EIPD/DPIA}.

Acestia vor realiza Tmpreund Evaluarea Impactului asupra Protectiei Datelor si fiecare se obligd sa
depuni toate diligentele pentru a participa la acest proces.

24.6.15 Operatorii asociati se vor informa reciproc de luarea la cunostintd sau de la suspectarea
rezonabild a unei tncilciri a securittii datelor cu caracter personal in urma cireia au fost afectate
datele cu caracter personal pe care le prelucreaza. Acest lucru se va realiza Tn cel mai scurt timp, dar nu
mai mult de 24h. &
Operatorii de date vor respecta regimul juridic prevazut pentru notificarea faptei catre AN.S.P.D.G.P..
in conditiile Art. 33 din Regulamentul GDPR, respectiv in 72 de ore deladatalacarealir~" -
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de existenta unui incident de securitate care poate prezenta riscuri pentru persoanele vizate, iar fiecare
dintre acestia va fi responsabil de incdlcdrile de securitate produse in aria sa de activitate si va
reprezenta punct de contact cu autoritatea de supraveghere.

24.6.16 Operatorii asociati agreeazd cd fiecare va indeplini functia de punct de contact pentru
persoanele vizate si se asigurd cd acestea vor fi informate in acest sens.

24.6.17 Prezentele dispozitii nu se aplicd prelucrarilor de date cu caracter personal pentru care vreuna
dintre Pérti le-ar putea realiza ca operator independent ori ca persoand imputernicitd. Tn oricare din
aceste situatii, Pértile vor agrea asupra unor clauze care s3 reglementeze situatiile respective.

24.6.18 Ambii operatori fsi recunosc reciproc autoritatea de a incheia si presta servicii independente si
suplimentare persoanelor vizate, fiind tinuti de responsabilitdjile prevazute de GDPR n mod
independent in refatia pe care o initiazd cu acestea.

24.6.19 Tn cazul in care unul dintre operatorii de date are nevoie s3 recruteze o persoand Tmputernicita
(sub-contractant/sub-procesator) pentru efectuarea unor activitati de prelucrare n numele sdu,
acesteia 1i revin obligatiile specifice persoanelor Tmputernicite prevazute la Art. 28 din GDPR, n special
furnizarea de garantii suficiente pentru punerea in aplicare a unar masuri tehnice si organizatorice
adecvate, astfel incat prelucrarea si indeplineascd cerintele Regulamentului GDPR.

Tn cazul in care persoana Tmputernicitd de operator nu Tsi respectd obligatiile privind protectia datelor,
operatorul care a recrutat-o este pe deplin réspunzdtor in ceea ce priveste indeplinirea obligatiilor
acesteia. ,

24.6.20 Tn situatia in care legislatia nationald prin care vor fi transpuse prevederile GOPR va impune
obligatii suplimentare operatorilor asociati, acestea vor face obiectul unei anexe la prezentul Contract.
24.6.21 Nulitatea unei dispozitii privind prelucrarea si protectia ‘datelor cu caracter personal nu va
afecta valabilitatea celorlalte prevederi. Dacd o prevedere se dovetéste a fi nuld, Partile o vor Tnlocui
cu o noud prevedere care va clarifica intentiile initiale ale Pdrtilor.

24.6.22 Disputele dintre operatori izvorand din/in legatura cu prezentul Contract ori obligatiile extra-
contractuale ale acestora vor fi solutionate, in primi faza, in mod amiabil, iar dacd acest lucru nu vafi
posibil, se va apela la instantele judec3toresti competente. Operatorii sunt rdspunzatori doar pentru
daunele de care sunt in culp3, iar unicul loc de jurisdictie pentru toate litigiile care decurg din siin
leg&turd cu Contractul este Romania.

| ART 25. LEGISLATIA APLICABILA CONTRACTULUI

Cantractul va fi guvernat si intrepretat conform legilor din Romania.

Pirtile au incheiat prezentul Contract astazi, . in 2 {dou3) exemplare originale, cate un examplar
pentru fiecare parte.

Achizitor: Prestator:
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S.P.EEH. HIDROELECTRICA S.A |
g DEFARTAMENTUL BESURSE UMANE E
- "l
808 [I5.04- B2
£ — : Caiet de sarcini

pentru achizitia de servicii de formare profesionald in domeniul MsEXCEL
COD CPV 80530000-8

1. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

S.P.E.E.H. Hidroelectrica S.A. are ca activitate principald producerea si vinzarea de enargie
electricd si servicii de sistem si are sediul in Romania, Municipiul Bucuresti, B-dul. lon
Mihalache, nr. 15-17, etaj 10-15, sectorul 1.

Prezentul Caiet de sarcini are ca obiect definirea specificatiilor necesare achizitiei de servicii
de formare in domeniul Microsoft Excel, pentru un numar de maxim 330 salariati.

2. OBLIGATIILE PRESTATORULUI

2.1. Cerinte generale:

Scopul achizitiei este obtinerea si dezvoltarea competentelor programului Microsoft Excel de
la nivel mediu pana la nivel avansat,

Pentru atingerea acestul scop, prestatorul trebuie sa detind toate acreditdrile necesare
conform legislatiei in vigoare obligatorii sustinerii programului de formare profesionala.

In acest sens ofertantii vor prezenta documente din care sa rezulte ca sunt
autorizati/acreditati conform legii sa organizeze cursuri de formare profesionala.

Ofertantii trebuie s& dispuna de lectori cu experientd Tn desfisurarea programului solicitat
prin prezentul caiet de sarcini. Ofertantii vor propune o echipa de lectori cu experienta
dovedita in derularea unor cursuri de formare profesionala in domeniul de interes al caietului
de sarcini.

Pentru Lectorul/lectorii propusi se va face dovada unei experiente profesionale din care sa
rezulte ca au sustinut, in caceasi calitate, a cel putin un curs de formare profesionala intr-un
domeniu similar celui ce face obiectul caietului de sarcini. Pentru probarea experientei
lectorului/lectorilor vor se vor prezenta CV-uri din care sa rezulte si experienta profesionala
in derularea unor programe de formare cu obiect similar.

In cazul in care, din cauza unor motive obiective, lectorii ofertati, nu-si pot desfasura
activitatea pe intreaga pericada de derulare a contractului, acestia pot fi inlocuiti, la
solicitarea prestatorului, numai cu acceptul entitatii contractante. Lectorii propusi de
contractant trebuie sa indeplineasca in totalitate cerintele din Caietul de sarcini.

Ofertantul va prezenta si detalia sructura cursului ofertat, logistica necesara pe care o are in
dotare in vedrea derularii cursului, precum si propunerea acestuia privind modalitatea de
desfasurare. Programul final privind derularea cursului se va stabili de comun acord de catre
ambele parti contractante dupa semnarea contractului.

MODULE DE STUDIU:

-CURS EXCEL NIVEL Il - MEDIU-AVANSAT

Cursul se adreseaza persoanelor care utilizeaza programul Microsoft Excel la un nivel mediu
si doresc sa dobandeasca cunostinte avansate in prelucrarea informatiilor.

-CURS EXCEL NIVEL Il - AVANSAT {AUTOMATIZARE S! DINAMIZARE RAPOARTE)
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Cursul se adreseaza persoanelor care doresc eficientizarea si automatizarea activitatii de
birou, oferind utilizatorului informatii complexe despre crearea rapoartelor utilizand surse
externe de date, construirea deciziilor pe baza rapoartelor si automatizarea rapoartelor.
Cursul realizeaza conexiunea in mod eficient a programelor Excel si Access si defineste solutii
optime de imbinare a celor doua aplicatii conducand la proiecte statistice complexe.

Se pune accentul pe lucrul interactiv cu intrumentele performante ale programului Microsoft
Excel.

2.2. Organizarea si desfisurarea programului de formare profesionala:
1. Obiectivele cursului/tematica cursului:
Obiective:
Perfectionarea cunostintelor si abilitatilor angajatilor in utilizarea componentei MsExcel.
Tematica:
Cursul va cuprinde minimum:
STRUCTURA CURSULUI DE EXCEL NIVEL Il - MEDIU-AVANSAT
1. UTILIZAREA FORMULELOR
e Crearea si modificarea unei formule. Utilizarea operatorilor matematici in formule
(adunare, scadere, inmultire, impartire, procent).
« Utilizarea operatorilor de comparatie in formule (>,>=,<,<=.<>).
« Efectuarea calculelor cu valori din aceeasi foaie de calcul, foi de calcul diferite si din
registre de calcul diferite (utilizarea referintelor de celula relative, absolute, 3D si
externe).
2. UTILIZAREA FUNCTIILOR
2.1. Functii matematice:
« functii pentru calculul totalurilor: SUM, SUMIF {adunare in functie de un criteriu),
SUMIFS (adunare in functie de mai multe criterii);
= functii pentru numarare (COUNT, COUNTA, COUNTBLANK, COUNTIF, COUNTIFS);
e functii pentru extragerea valorilor maxime si minime (MAX, MIN};
¢ ytilizarea functiei SUMPRODUCT,;
« utilizarea functiilor de rotunjire prin lipsa si prin adaos: ROUND, ROUNDUP,
RCUNDDOWN, MROUND, TRUNC;
2.2. Functii de data si ora: DATE, YEAR, MONTH, DAY, DATEDIF, NETWORKDAYS, EDATE,
EOMONTH, TODAY, WEEKDAY, WEEKNUM
+ determinarea duratei proiectelor in zile calendaristice sau in zile lucratoare,
determinarea exacta a vechimii unui angajat;
« determinarea datei scandente / emiterii a unei facturi dupa un anumit numar de zile /
luni;
2.3. Functii de text: CONCATENATE, operatorul de concatenare, UPPER, LOWER, PROPER,
LEFT, RIGHT, MID, LEN, FIND, TRIM
« utilizarea functiilor de text in vederea prelucrarii informatiilor;
 extragerea datelor dintr-un sir de text; inlocuirea informatiilor;
2.4. Functii logice: IF, AND, OR
« extragerea si prelucrarea informatiilor care indeplinesc o conditie, simultan mai multe
conditii, cel putin o conditie din mai multe
+ formule in cadrul functiilor logice
« utilizarea functiilor de alt tip in cadru! functiilor logice - functii imbricate
2.5. Functii de cautare si referinta: VLOOKUP, HLOOKUP
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» extragerea valorilor exacte si apropiate dintr-o baza de date

* aplicarea functiilor VLOOKUP si HLOOKUP atunci cand datele nu sunt unice
¢ determinarea valorilor pe intervale de valori; fucrul cu targeturi si bonusuri
3. BAZE DE DATE EXCEL

Sortarea datelor.Sortari simple (dupa un camp) / multiple {dupa mai multe campuri)/
speciale.

Filtrarea automata a datelor {(extragerea inregistrarilor care indeplinesc anumite conditii}.
Filtrari simple/personalizate.
Cautarea si inlocuirea automata a datelor (optiunile Find/Replace).
4, GRAFICE
Crearea, modificarea si formatarea graficelor.Adaugarea si eliminarea unor date dintr-un
grafic.
5. LUCRUL CU FOI DE CALCUL
Inserare, redenumire, stergere, reordonare, copiere, mutare. Blocarea randurilor/coloanelor;
Afisarea/ascunderea randurilor si coloanelor;
5.1.Formatarea foilor de calcul.
6. TEHNICI DE SINTEZA S] ANALIZA
6.1. Subtotaluri: generarea subtotalurilor, subtotaluri in cadrul altor subtotaluri
6.2. Generarea tabelelor pivot (RAPOARTE}:
» Crearea tabelelor pivet. Stabilirea structurii tabelelor pivot in functie de solicitari
¢ Modificarea structurii rapoartelor de tip pivot table; actualizarea automata a tabelelor
pivot
* Modificarea sursei si actualizarea informatiilor
= Utilizarea mai multor functii in cadrul aceluiasi tabel pivot
» Formatare tabel pivot: utilizarea subtotalurilor, grand totalurilor, stabilirea aspectului
tabelelor pivot, utilizarea proprietatii REPEAT Items, aplicarea stilurilor de formatare
» Campuri calculate: utilizarea formulelor in cadrul! tabelelor pivot: deviatii, calcul TVA,
calcul discounturi
* Gruparea datelor: aplicarea subtotalurilor in cadrul gruparilor
* Diferente valorice si procentuale:cote din total, cote din anumite subtotaluri,
ierarhizarea datelor utilizand rank
* Generarea graficelor din cadrul tabelelor pivot. Modificarea tipurilor de grafice. Grafice
si subgrafice (grafic in grafic, grafic cu doua axe)
7. VALIDAREA, AUDITUL si PROTEJAREA informatiilor
7.1. Validarea si auditul datelor
» Stabilirea restrictiilor pe o baza de date
» |ldentificarea erorilor in functie de aplicarea restrictiilor
* Crearea listelor de tip drop-down
7.2. Protejarea informatiilor
« Protejarea datelor la nivel de fisier / protejarea datelor la modificare
¢ Protejarea structurii fisierelor Excel / protejarea la nivel de worksheet
* Protejarea celulelor: blocarea celulelor la editare
8. TIPARIREA FOILOR DE CALCUL
Configurarea paginilor (orientarea paginilor, adaugarea unui antet/subsol de pagina,
numerotarea paginilor). Inserarea unei intreruperi de pagina. Stabilirea zonel de tiparire.
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STRUCTURA CURSULUI DE EXCEL NIVEL Il - AVANSAT - AUTOMATIZARE SI DINAMIZARE
RAPOARTE

1. POWER QUERY. SURSE DE DATE EXTERNE

1.1. Import date din fisiere .txt

1.2. Stahilirea antetului si filtrarea datelor

1.3. Utilizarea separatorilor la import (Impartirea coloanelor)

1.4. Separarea datelor pe coloane direct in fisierul Excel

1.5. Eliminarea caracterelor speciale dintr-o coloana

1.6. Import folosind ca sursa fisiere Excel (Pivot Columns & Unpivot Columns)

1.7. Normalizarea datelor.

1.8. Relatii intre tabele/lipirea mai multor tabele intr-una singura {(Merge/Append)

1.9 Import dintr-o baza de date Access

1.10. Utilizarea intr-un proiect a netiunilor invatate

2. Utilizarea PIVOT TABLE in importarea datelor.

2.1. Dintr-un fisier Excel/ dintr-un fisier .txt / dintr-o baza de date Access

2.2. Modificare sursa si actualizare date

3. CAUTAREA DATELOR IN EXCEL S| MACROCOMENZI

3.1. Functiile VLOOKUP si MATCH: cautarea in tabele bidimensionale si cautarea in mai
multe tabele simultan.

3.2. Functia OFFSET : dinamizarea unei zone de celule in vederea actualizarii rapide a
rapoartelor,

3.3. Functiile INDIRECT dinamizarea listelor si cautarea in mai multe foi de calcul
simultan.

3.4. Inregistrari MACRO : inregistrarea unei rutine in vederea reducerii timpului de lucru.

4. GRAFICE DINAMICE

4.1. Crearea unui grafic: componentele graficului si modificarea tabelei sursa

4.2. Folosirea functiilor de cautare pentru stabilirea sursei graficului

4.3, Dinamizarea graficului printr-un buton de control

5. POWERPIVOT

5.1. Instalare PowerPivot. Creare conexiune catre o baza de date Excel / Access

5.2. Interogari Design / Interogari SQL pentru crearea conexiunilor catre surse externe

5.3. Link catre un nou tabel . Crearea relatiilor intre tabele cu PowerPivot

5.4. Pivot Table utilizand PowerPivot. Utilizare Slicers PowerPivot (Vertical si Orizontal)

5.5. Campuri calculate utilizand PowerPivot . Creare PivotChart utilizand PowerPivot

Cursul trebuie sa indeplineasca, de asemenea, urmatoarele cerinte:

- sa fie interactiv si bazat pe aspecte practice;

- sa ofere participantilor informatii si explicatii care sa conduca la intelegerea tematicii
cursurilor,

Furnizoru! va asigura fise de exercitii( fisiere cu aplicatii, exemple etc) care se transmit / pot fi
descdrcate pentru a le urmdri si exersa cu ele, in cadrul fiecdrei lectii.

Cursul va contine chestionare pentru testarea cunostintelor dobandite dupd parcurgerea
sectiunilor cursului.

2.Rezultate curs: Eficientizarea activitatilor aferente proceselor desfasurate la nivelul
departamentului si eliminarea erorilor umane.
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3. Nr de ore de instruire: 18 - 24 ore,
4. Grupul tinto : maxim 330 salariati din cadrul departamentelor, structurati pe doua grupe,
conform tabelului urmator:

CURS EXCEL NIVEL IIl -
N DA CURS EXCEL NIVEL i - AVANSAT TOTAL
MEDIU-AVANSAT (AUTOMATIZARE S PARTICIPANTI
DINAMIZARE RAPOARTE)

1 |DEPARTAMENT PROCUREMENT 35 2 37
2 | DEPARTAMENT RESURSE UMANE 37 6 43
3 | DEPARTAMENT AUDIT PUBLIC INTERN 2 2 4
, |DEPARTAMENT CONTROLINTERN S| i : ”

| MONITORIZARE PROCESE
DEPARTAMENT CONSTRUCTII
> |HIDROTEHNICE 16 0 L
DEPARTAMENT SECURITATE,
§  [INFRASTRUCTURI CRITICE S| SITUATII 9 2 11
DE URGENTA
DEPARTAM AGEMENT
: AMENT MAN - . .
LOGISTIC

8 | DEPARTAMENT PATRIMONIU 21 5 26

o |DEPARTAMENT SSM SI PROTECTIA , . 5
MEDIULUI
10  |DEPARTAMENT MENTENANTA 7 0 7
1y | DEPARTAMENT MANAGEMENT X 0 2
ENERGETIC DISPECERAT
12 DEPARTAMENT TRADING 12 0 12
DEP NICSI
I o= ARTAMENT TEHNIC S| SUPORT p : 5
PRCDUCTIE

14 {DIRECTIA FINANCIARA 5 2 7
15  |DEPARTAMENT FURNIZARE 50 40 80

TOTAL 268 62 330

5. Certificatul de participare: Certificat de participare si/sau cu recunoastere nationala.

6. Locata cursului: on-line.

Ofertantul poate propune si o alta forma de derulare a programului de formare, fizic in locatii
agreate de parti, cu conditia mentinerii valorii ofertei/contractului.

3. PRETUL ACHIZITIEI/ PRETUL CONTRACTULUI

Ofertantii vor detalia pretul per participant, in lei, fara TVA.

Pretul va include si materialele didactice/suportul de curs pentru studiu, in format electronic/
in format fizic, precum si documente doveditoare efectuarii cursului. '

Achizitorul va achita pretu!l unitar convenit per salariat pentru salariatii participanti,
desemnati de beneficiar si instruifi de prestator. Efectuarea platii se va realiza dupd
efectuarea modulului de curs, Tn baza listei de prezentd si a facturii emise de catre prestator,
insotitd de certificatele de participare ale participantilor.
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Platile se vor efectua in termen de 30 de zile de la data emiterii facturii prin sistemul national
privind factura electronica RO e-factura.

4. CERINTE DE SECURITATE Si CONFIDENTIALITATE

Prestatorul Tsi asuma Intreaga responsabilitate privind prestarea serviciilor si securitatea si
sandtatea persoanelor participante, cu privire la serviciile furnizate.

Prestatorul va asigura confidentialitatea cu privire la datele si informatiile la care are acces,
conform cerintelor legale Tn domeniu.

Toate informatiile aduse ia cunostinta furnizorului pentru prestarea serviciilor profesionale
solicitate de beneficiar trebuie tratate cu cel mai inalt grad de confidentialitate, accesul la
acestea fiind limitat numai la persoanele implicate Tn proces.

Pe toatd durata contractului de prestare de servicii, vor fi respectate prevederile
Regulamentului de protectie a datelor cu caracter personal (GDPR nr. 679/2016 cu aplicare
din 25.05.2018}.

5. DURATA CONTRACTULUI
Durata contractului este de 1 an (12 luni} de la semnare.

6. COMUNICAREA

- Activitatile de formare se vor desfédsura in limba romana.

- Achizitorul va pune la dispozitia prestatorului, in vederea comunicarii tuturor informatiilor
de interes pentru desfasurarea proiectului, o persoand de contact.

- Prestatorul va pune la dispozitia achizitorului datele de contact pentru cel putin o perscana
care participd Tn cadrul proiectului (Nume si prenume/ fax/ telefon/ e-mail).

- Prestatorul va asigura toate materialele necesare (format hartie si electronic .pdf), va asigura
acces la platforma de cursuri on-line pentru sustinerea instruirii.

- Informatiile din suportul de curs trebuie sa fie accesibile {sa utilizeze un limbaj accesibil,
termenii tehnici sunt explicati, se oferd exemple, existd elemente de marcare side sumarizare
a continutului de retinut) si adaptate profilelor participantilor.

7. CONDITII DE PARTICIPARE Sl CRITERII DE EVALUARE A OFERTELOR

Modul de prezentare a propunerii tehnice

Cursul contine: fisiere de exercitii transmise [a fiecare lectie, fisiere de exercitii suplimentare
furnizate la sfarsitul fiecdrel sectiuni majore care pot fi descércate si prin care se pot exersa
abilitatile invdtate si chestionare pe sectiuni, testarea cunostinfele despre subiectele de curs.
Propunerea tehnicd se va intocmi conform caracteristicilor mentionate tn prezentul caiet de
sarcini, Tn limba romand, ntr-o manierd organizatd, astfel incat procesul de evaluare a
ofertelor s3 permitd identificarea facild a corespondentei informatiilor cuprinse in oferta cu
caietul de sarcini.

Evaluarea ofertelor si stabilirea ofertei castigdtoare se face numai dintre ofertele admisibile,
prin ,criteriul de atribuire’ pretul cel mai scazut.

’fonela STANCU ) Silvia-Achilina SOLOGIUC
Managg\mema‘r.hmnnt Resurse Umane Managear Departament Procurement
: 3

\

— ~
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