HIDROELECTRICA SA » S.PE.E.H. HIDROELECTRICAS.A.
Departament Management Logistic MEMBRU DIRECTORAT COO
NEFTHE. | (0068384

Aprobat

Manager Departament Management Logistic
Sebastiag FARTAT

CAIET DE SARCINI
Servicii de organizare evenimente ~ Trofeul Energeticianului 2024
Cod CPV: 79952000-2 - Servicii de organizare evenimente

1 Introducere
Prezentul caiet de sarcini constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza cirora se

elaboreaza de citre fiecare ofertant propunerea tehnica si financiar. Operatorul economic va presta
serviciile conform specificatiilor din prezentul calet de sarcini.

Ofertarea de servicii cu caracteristici tehnice inferioare celor previzute in prezentul Caiet de sarcini
sau care nu_satisfac in totalitate cerintele Caietuiui de sarcini va determina declararea
neconformitstii ofertei respective si, in consecinti, respingerea acesteia.

In cadrul acestei proceduri, S.P.E.E.H. HIDROELECTRICA 5.A, indeplineste rolul de Autoritate
contractantd, respectiv Autoritate contractant3 in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisd intr-un anumit
capitol din Caietul de Sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol, trebuie interpretats ca fiind
mentionatd Tn toate capitolele unde se consider§ de citre Ofertant c3 aceasta trebuia meniionata
pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

2 Contextul realizarii acestei achizitii de servicii

Luand in considerare politica managementului Hidroelectrica SA in domeniul resurselor umane,
conform careia salarfatii sunt cea mai importanta resursa a societatii, faza finala pe tara a concursului
profesional , Trofeul Energeticianului — editia 2024” are ca scop stimularea interesului si preocuparil
salariatilor pentru cresterea maiestriel profesionale si continua perfectionare a pregatirii proprii si este
asteptat de catre salariati pentru a-si dovedi profesionalismul in meseriile specifice sectorului
energetic.

2.1 Informatii despre Autoritatea/entitatea contractants

Infiintata in anul 2000, Hidroelectrica a reusit sa se impuna pe Piata de Energie din Romania datorita
experientei, credibilitatii si flexibilitatii sale, fiind in prezent principalul producator si furnizor de
energie din Romania cat si principalul furnizor de servicii tehnologice de sistem.

Hidroelectrica este;
- cel mai mare producator de energie din Romania;
- cel mai mare furnizor de servicii de sistem din Romania.



2.2

Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor

concursului profesional — Trofeul Energeticianului, editia 2024.

3

3.1

b)

Descrierea serviciilor solicitate
Nu se accepta oferta partiala, Ofertantul avand obligatia de a oferta serviciile solicitate integral;

Hotel 1

a) Servicii Hoteliere:

Necesar: 110 camere

Intrare 15.07.2024, iesire 19.07.2024 — 70 camere;
Intrare 17.07.2024, iesire 19.07.2024 ~ 30 camere;
Intrare 18.07.2024, iesire 19.07.2024 — 10 camere;

Amplasamentul structurilor hoteliere va fi in Romania, Statiunea Sinaia, hotel 4 stele;
Structura hoteliera ce va fi prezentata in oferta va avea obligatoriu un minim 110 de
camere si restaurant minim pentru 220 persoane;
Cazarea va fi asigurata in camere double, ocupate in regim single;
Tariful/ noapte/ persoana nu poate depasi valoarea de:
o Camera double — 405 lei fara tva, cu taxa de promovare si mic dejun inclus;
Dotari minime ale camerelor: baie individuala cu cada/ cabina de dus, televizor cu ecran piat, wi-
fi gratuit;
Micul dejun va fi inclus in pretul cazarii;

Servicii restaurant:

Unitatea hotelierd Hotel 1 propusa de catre ofertant trebuie s3 dispund de o unitate
de alimentatie public proprie, tip restaurant si s3 detind toate autorizatiile necesare
pentru desfasurarea acestei activitati.

Capacitatea restaurantului va fi de minimum 220 de persoane;
In cadrul Hotelului 1, vor servi masa si participantii la eveniment cazati in cadrul Hotel
2 si Hotel 3;
Serviciile de restaurant si servire a mancarii se vor oferi stil bufet si se vor stabiii dupa
semnarea contractului;
Meniurile nu vor depasi valoarea de:
Cina din 15.07 si 16.07 pentru 107 persoane — 115 iei fara tva/ meniu/ persoana;
Pranzul din 16.07 si 17.07 pentru 107 persoane - 115 lei fara tva/ meniu/ persoana;
Pranzul din 18.07 pentru 220 persoane - 115 lei fara tva/ meniu/ persoana;
Cina din 17.07 pentru 220 persoane - 185 lei fara tva/ meniu/ persoana;

Servicii suplimentare
La cererea Achizitorului, Prestatorul:

o]

In data de 16.07.2024, va asigura, fara costuri suplimentare, o sala de conferinta cu sistem
audio {microfoane + boxe) pentru deschiderea festiva a concursului, stil teatru, cu o
capacitate de minimum 100 persoane si va include un aranjament floral amplasat pe masa
de prezidiu;

In perioada 15-18.07.2024, va asigura, fara costuri suplimentare, 1 sala de conferinta
dotata cu cel putin 7 mese de lucru fiecare si acces la internet pentru minimum 45
persoane;

In periada 15-18.07.2024, va asigura, fara costuri suplimentare, o sala cu acces exclusiv
necesara logisticii de organizare (copiator, cel putin 4 mese de lucru), acces internet;

In data de 15.07.2024, va asigura, in incinta hotelului un coffee break {cafea, apa
minerala/ plata, patiserie sarata si dulce) pentru aproximativ 45 persoane, ce nu va depasi
valoarea de 46 lei fara tva/pers;



3.2

o In data de 16.07.2024, va asigura coffee break (cafea, apa minerala/ plata) pentru
maximum 90 persoane, in locatia indicata de entitatea contractanta, coffee break ce nu
va depasi valoarea de 28 lei fara tva/pers;

o Atatindata de 16.07.2024 cat siin data de 17.07.2024, va include, in incinta hotelului, un
coffee break {cafea, apa minerala/ plata) pentru aproximativ 45 persoane, ce nu va depasi
valoarea de 28 lei fara tva/pers;

Hotel 2

a) Servicii Hoteliere:
Necesar: 30 camere

Intrare 15.07.2022, fesire 19.07.2022 —- 30 camere;
Amplasamentul structurii hoteliere va fi in Romania, Statiunea Sinaia, hotel minim 3 stele;
Structura hoteliera ce va fi prezentata in oferta va avea obligatoriu un minim 30 de camere;
Cazarea va fi asigurata in camere double, ocupate in regim single;
Tariful/ noapte/ persoana nu poate depasi valoarea de:
o Camera double — 322 lei fara tva, cu taxa de promovare inclusa;

Dotari minime ale camerelor: baie individuala cu cada/ cabina de dus, televizor cu ecran plat, wi-
fi gratuit;

b) Servicii restaurant;

3.3

Toti participantii cazati in cadrul Hotelului 2 vor servi mesele in cadrul Hotelului 1 {mic dejun, pranz
si cina).

Hotel 3

a) Servicii Hoteliere:
Necesar: 67 camere

3.4

Intrare 15.07.2022, iesire 19.07.2022 — 7 camere;
Intrare 17.07.2022, iesire 19.07.2022 — 60 camere;
Amplasamentul structurii hoteliere va fi in Romania, Statiunea Sinaia, hotel minim 3 stele;
Structura hoteliera ce va fi prezentata in oferta va avea obligatoriu un minim 67 de camere;
Cazarea va fi asigurata in camere double, ocupate in regim single;
Tariful/ noapte/ persoana nu poate depasi valoarea de:

o Camera double —478 lei fara tva cu taxa de promovare;
Dotari minime ale camerelor: baie individuala cu cada/ cabina de dus, televizor cu ecran plat, wi-
fi gratuit;

b) Servicii restaurant:
Toti participantii cazati in cadrul Hotelului 3 vor servi mesele in cadrul Hotelului 1 {mic dejun, pranz
si cina).

c} Servicii suplimentare
La cererea Achizitorului, Prestatorul:
In perioada 17-18.07.2024, va asigra, fara costuri suplimentare, o sala de conferinta dotata cu
ecran, flipchart si acces la internet pentru 25 persoane;

COMPLEX SALI EVENIMENTE
Pachet organizare eveniment exclusiv pentru evenimentul S.P.E.E.H. Hidroelectrica S.A.: 2 sali
distincte cu o capacitate de minimum 220 persoane/sala, aflate in afara unitatilor hoteliere de la
punctele 3.1-3.3 de mai sus, in acelasi complex de evenimente.
Sélite propuse trebuie sé se preteze activitdiilor de bussines, curate (inclusiv scaune) si vor
avea un numdr de locuri corespunzator numérului de persoane preconizat, pentru fiecare tip de
eveniment.




Sélile sa nu aiba stalpi interiori/alte elemente care pot ingusta/limita vizibilitatea direct
intre participanti. Sélile vor avea un spatiu destinat prezidiului/vorbitorilor, vizibil din toate
colfurile silii. S3iile vor avea, in afara lor, un spatiu special destinat inregistrarii participantilor,

distribuirii de materiale, garderob si grup sanitar in apropiere.

La locul de desfdsurare a evenimentelor s3 se permitd postarea de afise si bannere roll-

up care contin informatii despre eveniment. Nu se admite c¢a silile pentru organizarea
evenimentelor sa fie situate la subsol sau in spatii fari aerisire.

Dotari minime ale sdlii: acces internet wireless, instalatie de iluminat functionald, care s3

asigure vizibilitatea optima pe intreaga suprafati a silii.

Salal:

In data de 17.07.2024, in vederea montajului echipamentelor audio-video, serviciilor sceno-
tehnica etc. se va asigura o sala cu o capacitate de minim 220 de persoane (stil teatru);
In data de 18.07.2024, intre orele 09:00-15:00, se va asigura aceeasi sala ca cea din data de
17.07.2024, cu o capacitate de minim 220 de persoane (stil teatru), necesara desfasurarii fazei de
concurs cu public, ce va fi dotata cu:
o cel putin 6 mese pentru concurenti si 2 mese pentru specialistii suport IT;
o sisteme de sonorizare audio-video, servicii sceno-tehnica etc;
o sisteme de proiectie si retro-proiectie;
In data de 18.07.2024, se va asigura coffee break {cafea, selectie, apa minerala/ plata, patiserie
sarata si dulce) pentru 220 persoane, ce nu va depasi valoarea de 35 lei fara tva/pers; Coffe-break-
ul va fi organizat intr-un spatiu adecvat, separat de sali, in clidirea unde se desfitoars
evenimentul si cit mal aproape de sala in care are loc acesta.

Sala 2:

In data de 18.07.2024, va asigura o sala festiva/ restaurant — seara de premiere:

o capacitatea de minim 220 persoane;

© necesita spatiu de premiere;

o va fi dotata cu sistem complet de sonorizare audio-video, servicii foto-video, necesar
festivitatii de premiere, servicii sceno-tehnica, DJ, Formatie muzica live;

o Meniul aferent serii festive, servit la farfurie si nu va depasi valoarea de 600 lei fara tva/
persoana {cina si open bar}. Meniul {cina si open bar} va fi stabilit ulterior semnarii
contractului;

Pentru masa festiva numarul de persoane participante va fi de minimum 180G de persoane,
maximum 220 de persoane.

Pachetul organizare eveniment, astfel cum este descris mai sus {mese, scaune, drapaje, inclusiv
serviciile: sonorizare audio-video, servicii foto-video, necesar festivitatii de premiere, servicii sceno-
tehnica, D), Formatie muzica live), nu va depasi valoarea estimata de 143.000 lei fara tva.

Nota:

Toate cele 3 Hoteluri se vor afla la o distanta maxima de 300 m fata de complexul de sali de
evenimente;

Numarul participantilor la eveniment, se va transmite cu pana la 7 zile inainte de data de
15.07.2024.

Serviciile mentionate in prezentul caiet de sarcini sunt f maximale, SPEEH Hidroelectrica SA
neavand obligativitatea de a solicita si achita toate serviciile;

Plata serviciilor se va efectua doar pentru serviciile prestate si receptionate (lista de participanti
confirmati).



- Pe toata durata evenimentului Prestatorul se obliga sa asigure servicii diverse/suplimentare, la
cererea Entitatii contractante, conform solicitarii acesteia, servicii care nu vor depasi 5% lei din
valoarea fara TVA tuturor serviciilor;

- Prestatorul va asigura la cerere parcare auto pentru circa 30 de autoturisme, in proximitatea
hotelurilor, pretul total al serviciilor de parcare pe intreaga durata a evenimentului neputand
depasi valoarea de 4.500 lei, fara TVA.

3.5 Obiectivul general la care contribuie furnizarea serviciilor

Avand in vedere politica managementului Hidroelectrica in domneniul resurselor umane, conform

careia salariatii sunt ,cea mai importanta resursa a societatii” si luand in considerare necesitatea

desfasurarii fazei finale pe tara a concursului profesional , Trofeul Energeticianului — editia 2024” ,

obiectul prezentului caiet de sarcini fl constitule achizitionarea de servicii de cazare la hotel, servicii

de restaurant, servicii de reuniuni si conferinte si servicii divertisment, in peripada 15,07.2022-

19.07.2022, pentru aproximativ 220 persoane.

Cerintele impuse prin prezentul caiet de sarcini vor fi considerate minimale, astfel vor fi luate in
considerare humai acele propuneri care asigurd un nivel calitativ superior cerintelor minimale din
caietul de sarcini.

Coduri CPV atribuite achizitiei:
79952000-2 — Servicii pentru evenimente

Durata contract: 30 de zile

4.1, Conditii de anulare / modificare/ penalizare

- Achizitorul este in masura sa anuleze unele servicii comandate, in urmatoarele conditii;

Hotel 1, 2 si 3:

o Pana in data de 08.07.2024, nu se vor percepe penalitati din tariful pentru serviciile de cazare/
restaurant;

o Pana in data de 12.07.2024, Achizitorul poate anula 10% din lista de participanti fara penalitati.
Peste acest procent valoarea penalitafilor ce pot fi percepute de prestator este egald 100% din
tariful primei nopti de cazare (perceput de unitatea de cazare)/participant.

o No-show-urile din data sosirii vor fi penalizate cu  100% din tariful primei nopti de cazare si din
servicille de restaurant pentru prima noapte de cazare ({percepute de unitatea de
cazare)/participant.

o Numarul de persoane garantat la fiecare masa {pranz si cina), se diminueaza automat in functie
de numarul de persoane cazate,

4  Modalitati si conditii de plata

- Achizitorul va achita un avans de maximum 30% din contravaloarea serviciilor solicitate, la
solicitarea prestatorului.

- Prestatorul va emite factura pentru serviciile livrate. Fiecare factura va avea mentionat numérul
contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii respective. Facturile vor fi trimise Tn
original la adresa specificata de Entitatea contractanti si se vor transmite si prin sistemul RO e-
Factura

- Plata serviciilor se va efectua in termen de 7 zle, de la momentul acceptarii facturilor fa plata.

- Valoarea contractului este maximala, aceasta fiind calculata pentru numarul maxim de camere,
numarul maxim de participanti, respectiv numarul maxim al meniurilor. Plata serviciilor se va
efectuta pentru serviciile efectiv prestate si receptionate, efectuandu-se in baza unei diagrame,
anexa ia factura, generata de catre prestator.

5. Cerinte privind propunerea financiara
Ofertantii vor  evidentia tarifele conform Formularului de Oferta atasat documentatiei de
atribuire;

il



- Invederea stabilirii valorii maximale a contractului, in cadrul Formularului de oferta, Prestatorul
va lua in calcul un procent de 5% din valoarea tuturor serviciilor (in vederea asigurarii de servicii
diverse ce pot fi solicitate suplimentar de catre Entitatea contractanta).
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